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Nazwa projektu w ramach
ktorego robione jest
zamowienie

WELCOME TO PeKiN, nr umowy: PPI/WTP/2018/1/00057/U/001

Zrédto finansowania
przedmiotu zamodwienia

Przedmiot zamdwienia wspétfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Przedmiot zamdwienia

Przeprowadzenie szkolenia dla kadry administracyjnej Collegium Civitas
z zakresu rekrutacji i zarzadzania kontaktami ze studentami i kadrg
zagraniczna.

W zwigzku z planowanym dalszym wzrostem rekrutacyjnym oraz stosunkowo
wysokim odsetkiem studentéw zagranicznych w strukturze CC, jak rowniez
wzrastajgcej liczbie przedstawicieli kadry zagranicznej przebywajacej na
uczelni, zaplanowano realizacje wsparcia szkoleniowego dla pracownikéw
dziatéw, w ramach zadan ktérych znajdujg sie kwestie rekrutacji i komunikacji
(utrzymania kontaktu) ze studentami (absolwentami) oraz kadrg zagraniczng
(pracownicy naukowi, dydaktyczni oraz kadrg administracyjna).

Grupa docelowa: 8 o0s6b. Szkolenie skierowane do pracownikow
administracyjnych z dziatéw: Wspodtpracy i Promocji Miedzynarodowej,
Marketingu i Promocji, Rekrutacji, Obstugi Spraw Studenckich, Badan
Naukowych.

Dtugos¢ szkolenia: szkolenie realizowane w 4 modutach (istnieje mozliwos¢
sktadania czesciowych ofert cenowych na poszczegdlne moduty):

1. Pozyskiwanie i rekrutacja studentéw zagranicznych, z
uwzglednieniem najnowszych trendéw | zmian w zasadach
rekrutacji (1 spotkanie x 8h dydaktycznych),

2. Wspétpraca z placowkami dyplomatycznymi a internacjonalizacja (1
spotkanie x 8h dydaktycznych),

3. Wspébtpraca z agencjami rekrutacyjnymi a internacjonalizacja (1
spotkanie x 8h dydaktycznych),

4. Media spotecznosciowe oraz inne narzedzia ICT w rekrutacji
zagranicznej (2 spotkania x 8h dydaktycznych).

tacznie do zrealizowania: 40 h zaje¢ dydaktycznych (1h = 45 min.), 5 dni
szkoleniowych/5 spotkan.

Termin szkolenia: kwiecien-maj 2019 r. Ostateczny termin zostanie
przekazany Wykonawcy na 10 dni przed planowang datg szkolenia.

Jezyk wyktadowy: zajecia prowadzone w jezyku polskim.
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Szkolenie ma na celu m. in. :

e Poniesienie kompetencji komunikacji i zarzadzania w Srodowisku
wielokulturowym oraz w najnowszych rozwigzaniach w zakresie
rekrutacji.

Doswiadczenie:

1. Minimum 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkoler/warsztatéw
w zakresie zbieznym z przedmiotem zamdwienia.

2. Wykonawca skfadajacy oferte winien by¢ ekspertem w dziedzinie objetej
przedmiotem zamdwienia. Potwierdzeniem niezbednych kwalifikacji
bedzie:

— wyksztatcenie wyzsze kierunkowe;
— certyfikaty poswiadczajgce wiedze w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia lub\i min. 5 letnie doswiadczenie zawodowe

. wskazujgce na znajomosé tematu
Wymagania wobec

Pozostate wymagania wobec Wykonawcy po uzyskaniu zamdwienia:
Wykonawcy ymag ¥ v ¥

1. Prowadzenie listy obecnosci i przekazywania jej po zakornczeniu
szkolenia Zamawiajgcemu;

2. Stosowanie podczas szkolenia prezentacji z informacjami mowigcymi
o dofinansowaniu z funduszy UE oraz logotypow funduszy;

3. Przygotowanie programu zaje¢;

4. Przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych zgodnych ze wzorem
przekazanym przez Zamawiajgcego po zakoniczeniu szkolenia;

5. Przygotowanie certyfikatow uczestnictwa w szkoleniu wedtug wzoru
przekazanego przez Zamawiajcego i przekazanie uczestnikom
szkolenia.

Marta Batekowska
Dane kontaktowe w przypadku

dodatkowych pytan Dziat Koordynacji Projektéw

tel. 22 656 71 36, e-mail: marta.balekowska@civitas.edu.pl

ISTNIEJE MOZLIWOSC SKEADANIA CZESCIOWYCH OFERT CENOWYCH NA
POSZCZEGOLNE MODULY.

Oferte cenowa nalezy przygotowa¢ na zatgczonym ponizej formularzu
ofertowym i jej skan z podpisem ztozy¢ elektronicznie na adres e-mail:
marta.balekowska@civitas.edu.pl.

Termin ztozenia oferty: do 23.04.2019 r.

) L W przypadku braku mozliwosci ztozenia oferty w wersji elektronicznej, oferte
Spos6b ztozenia oferty pisemng nalezy dostarczy¢ do siedziby uczelni, tj. na adres:
Collegium Civitas

Dziat Koordynacji Projektow, p. X, pok. 1024

PKiN, Plac Defilad 1

00-901 Warszawa

do dnia okreslonego jako termin sktadania ofert.

Oferty sktadane w formie pisemnej winny byé dostarczane na w/w adres
w godzinach pracy Dziatu, tj. 08:00-16:00. W przypadku ztozenia oferty droga
listowna liczy sie data wptywu przesytki do siedziby uczelni.

UWAGA: niniejsza informacja nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego. Niniejsze rozeznanie rynku
prowadzone jest w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020



