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Zamawiający 
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Nazwa projektu w ramach 
którego robione jest 
zamówienie 

„MŁODZI GNIEWNI BEZPIECZNI – Uniwersytet Młodzieży”, nr umowy:  
POWR.03.01.00-00-T024/18 

Źródło finansowania 
przedmiotu zamówienia 

Przedmiot zamówienia współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny 
Wiedza Edukacja Rozwój 

Przedmiot zamówienia 

Zapewnienie kompleksowej usługi cateringowej polegającej na zapewnieniu 
przerwy obiadowej, tj. gorącego posiłku dwudaniowego oraz całodziennej 
przerwy kawowej podczas warsztatów i konferencji dla uczestników projektu 
„MŁODZI GNIEWNI BEZPIECZNI – Uniwersytet Młodzieży”. 

Warsztaty w ramach projektu „MŁODZI GNIEWNI BEZPIECZNI – Uniwersytet 
Młodzieży” realizowane będą w formule jednodniowych warsztatów, przy 
czym każda grupa (klasa) odbędzie łącznie 2 jednodniowe warsztaty. 
Konferencja organizowana będzie na zakończenie realizacji projektu w 
formule jednodniowego spotkania. 

 

Specyfikacja zamówienia: 

1) W ramach przerwy kawowej podczas każdego z warsztatów i 
konferencji należy zapewnić: 

 Kawę czarną rozpuszczalną i naturalną (do wyboru uczestnika, min. 
400 ml na osobę). 

Kawa powinna być podana w estetyczny sposób – w termosach lub 
przygotowywana w ekspresie; 

 Herbata w torebkach: czarna, zielona i owocowa (min. 400 ml na 
osobę); 

Herbata powinna być podawana w oryginalnych opakowaniach 
(min. 2 saszetki na osobę) wraz z termosami z wrzątkiem; 

 Wodę mineralną lub źródlaną gazowaną i niegazowaną – 0,5l na 
osobę, dopuszczalnie woda mineralna lub źródlana w dzbankach; 

 Cukier, płynne mleko do kawy dla grupy liczącej 17-33 osoby; 

 drobne słone przekąski typu paluszki (po 2 rodzaje) dla grupy liczącej 
17-33 osoby; 

 drobne słodkie przekąski typu kruche ciastka lub owoce (po 2 
rodzaje) dla grupy liczącej 17-33 osoby. 

2) W ramach przerwy obiadowej podczas każdego z warsztatów i 
konferencji należy zapewnić: 



 

 I danie: zupa (200 ml/osobę); 

 II danie: danie składające się z poniższych elementów: 
mięso/ryba/danie wegańskie (150g/osobę po przetworzeniu), 
dodatek: ziemniaki/ makaron/ kasza/ ryż (150 g/osobę po 
przetworzeniu), dodatek warzywny (150g/osobę po 
przetworzeniu); 

 Napój: sok/ woda mineralna lub źródlana/ kompot (250 ml/osobę). 

 

Grupa docelowa:  
Przedmiot zamówienia obejmuje kompleksową usługę cateringową dla 

uczestników projektu, w tym: 

 Podczas warsztatów dla śr. 750 osób podzielonych na  średnio 30 grup 
(klas) warsztatowych, każda po śr. 25 uczniów, 

 Podczas konferencji dla śr. 120 osób. 
 
Łączna wielkość zamówienia to 1620 osobodni kompleksowej usługi 
cateringowej, w tym: 

 2 warsztaty x 1 dzień x 750 osób = 1500 osobodni kompleksowej usługi 
cateringowej, 

 1 konferencja x 1 dzień x 120 osób = 120 osobodni kompleksowej 
usługi cateringowej. 

 

Termin:  

Kompleksowa usługa cateringowa realizowana będzie podczas 3 edycji 
warsztatów i konferencji, w następujących terminach: 

a) I edycja warsztatów (śr. 250 osób) – od 16.03.2020 r. do 30.06.2020 
r. 

b) II edycja warsztatów (śr. 250 osób)  – od września 2020 r. do 
30.12.2020 r. 

c) III edycja warsztatów (śr. 250 osób)  – od stycznia 2021 r. do 
30.06.2021 r. 

d) Konferencja (śr. 120 osób) – czerwiec 2021 r. 

 

Zamawiający zastrzega, iż warsztaty mogą się odbywać równolegle w 2 
grupach, Kompleksowa usługa cateringowa realizowana  będzie  w  dni  
powszednie  w  godzinach  09.00-15.00. Ostateczny termin zostanie 
przekazany Wykonawcy na 10 dni przed planowaną datą pierwszego 
spotkania. 

Wymagania wobec 
Wykonawcy 

1. Posiadają kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej 
działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

W odniesieniu do warunku posiadania kompetencji lub uprawnień do 
prowadzenia określonej działalności zawodowej Zamawiający uzna 
Wykonawcę, który wykaże, że: 

a. zakład, w którym będą przygotowywane posiłki, w celu 
wykonania przedmiotu zamówienia, wpisany jest do 
rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli 



 
przez organ Państwowej Inspekcji Sanitarnej; 

b. zakład, w którym będą przygotowywane posiłki, w celu 
wykonania przedmiotu zamówienia, posiada ważną 
decyzję właściwego Państwowego Powiatowego 
Inspektora Sanitarnego zatwierdzającą zakład jako 
spełniający wymagania do prowadzenia działalności 
gastronomicznej. Podstawa prawna art. 4, art. 61 i art. 
62 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o 
bezpieczeństwie żywności i żywienia (tekst jednolity: 
Dz. U. 2019 r., poz. 1252); 

2. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym. 

3. Dysponują odpowiednim potencjałem kadrowym. 

4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 
należyte wykonanie zamówienia. 

 

Pozostałe wymagania wobec Wykonawcy po uzyskaniu zamówienia: 

a. Obiad dla każdego uczestnika powinien być podany na ciepło z 
kompletem sztućców, serwetek.  

b. Przerwa kawowa powinna być podana na stole przykrytym 
obrusem, z kompletem łyżeczek, jednorazowych kubeczków do 
zimnych i gorących napojów oraz  serwetek. 

c. Do świadczenia usługi Wykonawca użyje środków (tj. produktów 
spożywczych, środków transportu, stołów i obrusów) 
zabezpieczonych we własnym zakresie. 

d. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania i 
przekazywania do akceptacji Zamawiającego jadłospisy dla 
każdej z grup uczestników warsztatów w taki sposób, aby 
proponowane potrawy (zestawy lunchowe) nie powtarzały się 
więcej niż jeden raz w danej grupie, chyba, że Zamawiający 
wyrazi na to zgodę. 

e. W przypadku zgłoszenia przez uczestnika konieczności 
zastosowania specjalistycznej diety wynikającej z zaleceń 
medycznych lub uwarunkowań kulturowych, lub 
wyznaniowych, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia i 
wydania uczestnikowi warsztatów zestawów lunchowych dla 
tej diety, bez dodatkowego wynagrodzenia. 

f. Wykonawca zapewni niezbędną obsługę cateringu. 

g. Posiłki przygotowane będą wyłącznie przy użyciu produktów 
spełniających normy jakości produktów spożywczych. Produkty 
przetworzone takie jak np. kawa, herbata, ciastka itd. będą 
posiadały termin przydatności do spożycia nie krótszy niż 3 
miesiące przed terminem ich podania w ramach zapewnienia 
Usługi cateringu. 

h. Potrawy gotowane muszą być przyrządzone w dniu, w którym 
będą wydane uczestnikom warsztatów. 

i. Wszystkie osoby biorące udział w procesie przygotowywania, i 
wydawania posiłków, które mają lub mogą mieć kontakt z 



 
żywnością powinny posiadać aktualne orzeczenie lekarza 
medycyny pracy do celów sanitarno-epidemiologicznych lub 
aktualną książeczkę do celów sanitarno- epidemiologicznych, 
zgodnie z wymaganiami ustawy o bezpieczeństwie żywności i 
żywienia (Dz. U. z 2019 r., poz. 1252t.j. ze zm.) 

j. Wszelkie naczynia, opakowania, w tym opakowania 
jednorazowe i urządzenia, które będą miały kontakt z żywnością 
posiadają odpowiednie dopuszczenia (certyfikaty, 
zaświadczenia itd.) o dopuszczeniu do kontaktu z żywnością. 

k. Dodatkowo  Zamawiający  wymaga  zorganizowania  
pojemników  na  odpady  i  zabrania  odpadów  po zakończeniu 
szkolenia. 

Dane kontaktowe w przypadku 
dodatkowych pytań 

Marta Bałękowska 

Dział Koordynacji Projektów 

tel. 22  656 71 36, e-mail: marta.balekowska@civitas.edu.pl 

Sposób złożenia oferty 

Ofertę należy przygotować na załączonym poniżej formularzu ofertowym i jej 
skan z podpisem złożyć elektronicznie na adres e-mail: 3misja@civitas.edu.pl. 

 

Termin złożenia oferty: do 04.03.2020 r. 

 

W przypadku braku możliwości złożenia oferty w wersji elektronicznej, ofertę 
pisemną należy dostarczyć do siedziby uczelni, tj. na adres:  

Collegium Civitas 

Dział Koordynacji Projektów, p. X, pok. 1024 

PKiN, Plac Defilad 1 

00-901 Warszawa 

  

do dnia określonego jako termin składania ofert. 

Oferty składane w formie pisemnej winny być dostarczane na w/w adres 
w godzinach pracy Działu, tj. 08:00-16:00. W przypadku złożenia oferty drogą 
listowną liczy się data wpływu przesyłki do siedziby uczelni. 

 

UWAGA: niniejsza informacja nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego. 

Niniejsze rozeznanie rynku prowadzone jest w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 

2014-2020 
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