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REGULAMIN UCZESTNICTWA
W ZADANIU 5 ,,Podniesienie jakosci zarzagdzania uczelnig — usprawnienia zarzadzania procesowego”
projektu ,,UCZELNIA 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas”
wspotfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1
Postanowienia ogdine
1. Niniejszy Regulamin (dalej ,Regulamin”) okresla zasady uczestnictwa w Zadaniu 5, Projektu , Uczelnia 4.0 —
nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas” nr POWR.03.05.00-00-2079/17 (dalej ,,Projekt”).

2. Projekt jest wspodtfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach  Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 za posrednictwem Narodowego Centrum Badan i Rozwoju
w ramach umowy o dofinansowanie Projektu zawartej pomiedzy Uczelnig a Narodowym Centrum Badan i Rozwoju.

3. Celem Zadania 5 jest usprawnienie proceséw zarzgdzania uczelnig, prowadzgce do wzrostu poziomu zarzgdzania
procesami i podniesienia jakosci Swiadczonych ustug w zakresie obstugi administracyjnej oraz proceséw
zarzadczych w ramach instytucji.

4. Projekt realizowany jest w okresie od dnia 1 wrzesnia 2018 roku do dnia 15 sierpnia 2022 roku.

5. Beneficjentem i organizatorem Projektu jest niepubliczna uczelnia wyzsza Collegium Civitas (dalej , Uczelnia”)
z siedzibg w Warszawie, PKiN, Plac Defilad 1.

6. Regulamin okresla zasady rekrutacji kandydatéw, zasady uczestnictwa w Projekcie, zakres finansowania szkolen,
prawa i obowigzki Uczestnikow oraz obowigzki Uczelni.

§2
Definicje
Uzywane w Regulaminie definicje oznaczaja:
1) uczestnik - osoba, ktdra spetnia kryteria rekrutacyjne, przystapita do Projektu dobrowolnie poprzez spetnienie
warunkéw uczestnictwa i pozytywne przejscie rekrutacji i w zwigzku z tym korzysta z oferowanego w ramach
Projektu wsparcia, posiadajgca obywatelstwo polskie oraz/lub inne niz polskie;

2) kadra kierownicza — osoby petnigce funkcje organdw jednoosobowych uczelni lub wchodzace w sktad organdéw
kolegialnych uczelni, jak réwniez pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi, zarzadzajacy
wyodrebnionymi w ramach uczelni jednostkami organizacyjnymi;

3) kadra administracyjna — osoby zatrudnione w dziatach wchodzacych w sktad jednostek organizacyjnych
administracji Collegium Civitas;

4) szkolenie - jest forma ksztatcenia krotsza niz 32 godziny zajeé dydaktycznych, ktérego celem jest w szczegdlnosci
uzyskanie lub uzupetnienie wiedzy na okreslony temat.
5) warsztat — jest formg ksztatcenia krdtsza niz 32 godziny zaje¢ dydaktycznych, praktycznie doskonalgca
umiejetnosci;
6) harmonogram Projektu — okres przewidziany dla procesu rekrutacji Uczestnikdéw oraz realizacji Projektu dla
objetych jego zakresem dziatan;
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rozpoczecie udzialu w projekcie - rozpoczecie udziatu w  projekcie réwnowaine jest
ze ztozeniem wymaganych dokumentéw, poddaniem sie bilansowi kompetencji na wejsciu oraz wzieciem
udziatu w pierwszej formie wsparcia;

zakonczenie udzialu w projekcie - zakonczenie udziatu w projekcie réwnoznaczne jest
z poddaniem sie bilansowi kompetencji oraz dopetnieniem wszelkich formalnosci przewidzianych wymaganiami
projektu;

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju — agencja wykonawcza Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, jako
Instytucja Posredniczagca w Programie i organizator konkursu Ill osi Priorytetowej Szkolnictwo Wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych.

§3
Formy wsparcia oferowane w ramach zadania

1. Projekt zaktada objecie wsparciem 50 Uczestnikéw poprzez przeprowadzenie szkolen
i warsztatow dla kadry zarzadzajgcej, kierowniczej i administracyjnej CC.

2. Zadanie 5 sktada sie z 5 modutéw, w ramach ktérych bedg oferowane nastepujgce formy wsparcia:

1)

2)

3)
4)

5)

Modut 1 - Struktura i organizacja — zaktada opracowanie i wdrozenie mapy proceséw, systemu zarzgdzania
informacjg oraz systemem zarzadzania i absorbcji Srodkow;

Modut 2 - Kultura organizacyjna i komunikacja — zakfada opracowanie strategii komunikacji oraz
zorganizowanie warsztatéw dla kadry administracyjnej, akademickiej i zarzadzajacej ktére pozwolg na
prawidtowe wdrozenie opracowanego dokumentu;

Modut 3 - Przywodztwo i zarzadzanie — zaktada rozwéj kompetencji przywddczych kadry zarzadzajacej oraz
kierowniczej;

Modut 4 — Zmiana i innowacyjnos¢ — zaktada rozwéj kompetencji kadry kierowniczej i administracyjnej przez
szkolenia z zakresu zarzadzania projektowego;

Modut 5 - Umiedzynarodowienie uczelni — zaktada rozwdj kompetencji jezykowych wsréd pracownikéw
administracji poprzez udziat w kursie jezyka angielskiego. W ramach modutu zaplanowano réwniez szkolenia
dotyczace marketingu i sprzedazy miedzynarodowej, obstugi studenta miedzynarodowego i Swiatowych
rynkéw edukacyjnych.

3. Formy wsparcia oferowane w ramach Zadania 5 realizowane bedg zgodnie z nastepujgcymi zatozeniami Projektu:

Dziatanie 2018 2019 2020 2021 2022

Bilans kompetenc;ji 50 oséb 0 os6b 0 os6b 0 oséb 0 oséb

»Kultura organizacyjna i

komunikacja” — wdroZenie 2 szkolenia x | 2 szkolenia x 2

strategii i komunikacji przez - 2 dni x 6h x dni x 6h x 50 - —
warsztaty i szkolenia dla 50 os. os.

kadry

Szkolenia dotyczace
wdrozenia strategii
komunikacji dla kazdego - — -
dziatu/biura/jednostki
organizacyjnej w CC

5 szkolen x 5 szkolen x
60s. x 50s. 60s. x 50s.
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Przywddztwo i Zarzadzanie”
— Akademia Lidera dla kadry
kierowniczej

10 zjazdow
warszt. x 2
dnix8h x 10
os.

»Przywodztwo i Zarzadzanie”
— Akademia przywoédztwa i
zarzadzania dla kadry
zarzadzajacej

10 zjazdow
warszt. X 2 dni
x 8h x 80s.

»Zmiana i innowacyjnos¢”-
rozwoéj kompetencji kadry
kierowniczej i
administracyjnej poprzez
szkolenia w zakresie
zarzadzania projektowego

8
warsztatow
x8hx3gr.x

80s.

8 warsztatow
x 8h x 3 gr. x
80s.

Umiedzynarodowienie
uczelni: podniesienie
kompetencji jezykowych
poprzez szkolenie kadry
kierowniczej i
administracyjnej

1600 h

(2xtyg.,
przez 6 m-

cy)

1600h
(2xtyg, przez
10 m-cy)

1600h
(2xtyg, przez
10 m-cy)

Umiedzynarodowienie
uczelni: podniesienie
kompetencji
miedzykulturowych przez
szkolenia kadry kierowniczej i
administracyjnej

9 szkolen x 6h
X 60s.

9 szkolen x 6h
X 60s.

1) zatrudnienie w CC na stanowisku kierownika jednostki organizacyjnej lub wchodzenie w sktad kadry

administracyjnej CC;
2) wypetnienie i

Projektu);

podpisanie

§4

Warunki uczestnictwa w zadaniu

Warunkiem uczestnictwa w zadaniu jest:

dokumentow

projektowych

3) udziat w badaniu kompetencji przed i po zakonczeniu udziatu w projekcie.

(formularz

zgtoszeniowy/deklaracja
uczestnictwa/oswiadczenie o danych osobowych oraz innych dokumentéw wskazanych przez Koordynatora

Rekrutacja do Projektu prowadzona jest przez Koordynatora Projektu we wspdtpracy ze Specjalistg ds. HR. Nadzor

nad procesem rekrutacji prowadzi Koordynator Projektu.

Rekrutacja odbywa sie z poszanowaniem zasad réwnosci szans, ptci i niedyskryminacji.
Rekrutacja odbywac sie bedzie zgodnie z Harmonogramem Projektu w oparciu o kryteria wskazane w ust. 1.

Szczegétowe informacje na temat rekrutacji oraz wszelkie aktualizacje dostepne beda na stronie internetowej

Uczelni w zaktadce rekrutacja, znajdujacej sie pod adresem domenowym: www.civitas.edu.pl

Uczestnikiem Projektu moze by¢ kazda osoba spetniajgca kryteria kwalifikacyjne Uczelni niezaleznie od

posiadanego obywatelstwa.
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§5
Obowigzki Uczestnikow Projektu
Uczestnik Projektu ma obowigzek:
1) zapoznania sie z trescig dokumentacji oraz jej podpisania przed rozpoczeciem udziatu w Projekcie, w tym
bezwzglednie - oswiadczenia Uczestnika Projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w
ramach Projektu;

2) uczestnictwa w przewidzianej formie wsparcia w miejscu wskazanym przez Uczelnig;

3) potwierdzenia swojej obecnosci na zajeciach w sposdb wskazany przez Uczelnie np. poprzez podpisanie listy
obecnosci;

4) aktywnego udziatu w zajeciach, w tym przystgpienia do bilansu kompetencji przed i po zakonczeniu projektu;

5) informowania Koordynatora Projektu o nieobecnosciach, zwtaszcza w przypadkach zaistnienia zdarzen
losowych;

6) wypetniania zobowigzan przewidzianych w Regulaminie Projektu oraz innych wytycznych dotyczacych realizacji
szkolen i warsztatéw obowigzujgcych na Uczelni.

§6
Odpowiedzialnos¢ organizatora
1. Uczelnia jako organizator szkolen i warsztatow nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody i uszczerbki na zdrowiu
Uczestnikdw Projektu w czasie trwania Projektu.

§7
Rozliczenia finansowe
1. Szkolenia i warsztaty realizowane w ramach Projektu sg wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego i jako takie, sg bezptatne dla uczestnikow.

2. Uczestnik zostanie wezwany do ztozenia wyjasnien w nastepujacych przypadkach:

1) rezygnacji Uczestnika z udziatu w Projekcie;
2) nieusprawiedliwionych, dtugotrwatych lub czestych nieobecnosci uczestnika szkolen i/lub warsztatéw
realizowanych w ramach projektu.

§8
Zataczniki
Integralng czes$¢ regulaminu stanowig zatgczniki:
1) formularz uczestnictwa;
2) deklaracja uczestnictwa;
3) oswiadczenie uczestnika projektu dotyczgce ochrony danych osobowych;
4) zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania;
5) umowa o uczestnictwa w zajeciach jezyka angielskiego dla pracownikéw CC

§9
Uwagi koricowe
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje przez czas trwania Projektu.
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Niniejszy Regulamin jest dostepny w siedzibie Uczelni oraz na stronie internetowej Uczelni.

Kwestie nieuregulowane w Regulaminie rozstrzygane sg przez Koordynatora Projektu oraz/lub wtasciwe organy
Uczelni.

Uczestnikdw Projektu oprdcz niniejszego Regulaminu i dokumentéw wskazanych w jego tresci wigzg inne
obowigzujgce w Uczelni regulacje prawne.

Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu oraz wytgcznej interpretacji jego zapiséw.
Niniejszy Regulamin moze ulec zmianie w nastepujgcych przypadkach:

1) zmian przepiséw prawa;

2) zmian warunkéw umowy o dofinansowanie Projektu;

3) pisemnego zlecenia wprowadzenia okreslonych zmian ze strony organdéw lub instytucji uprawnionych do
dokonania oceny i kontroli realizacji Projektu.

. Zmiany w Regulaminie obowigzujg od dnia ogtoszenia przez Uczelnie.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu uczestnictwa w Zadaniu 5

FORMULARZ UCZESTNICTWA
w zadaniu 5 ,,Podniesienie jakosci zarzgdzania uczelnig — usprawnienie zarzadzania
procesowego”
w ramach projektu ,,Uczelnia 4.0. — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas”:
umowa nr POWR.03.05.00-00-2079/17

Zgtoszenie uczestnictwa w wybranej formie wsparcia nalezy wystaé na adres: anna.olszewska@civitas.edu.pl
lub osobiscie dostarczy¢ do Dziatu Koordynacji Projektdw CC, PKiN, pietro X, pokéj 1024.

Nazwisko:

Imie:

Stanowisko:

Telefon:

E-mail:

Nazwa modutu Nazwa szkolenia Tak/Nie

Wdrozenie strategii i komunikacji przez warsztaty i

. L szkolenia dla kadry
Kultura organizacyjna i

komunikacja

Szkolenia dotyczgce wdrozenia strategii komunikacji dla
kazdego dziatu/biura/jednostki organizacyjnej w CC

Kurs jezyka angielskiego

Umied dowieni Ini
migdzynarodowienie uczelni Podniesienie kompetencji miedzykulturowych przez

szkolenia kadry kierowniczej i administracyjnej

Warszawa dn......cccceeveveevieeinenns
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu uczestnictwa w Zadaniu 5

DEKLARACJA UCZESTNICTWA
W PROJEKCIE
UCZELNIA 4.0 - NOWOCZESNY PROGRAM ROZWOJU COLLEGIUM CIVITAS
Nr umowy: POWR.03.05.00-00-Z079/17

deklaruje che¢ udziatu w projekcie UCZELNIA 4.0 — NOWOCZESNY PROGRAM ROzZWOJU
COLLEGIUM CIVITAS, dofinansowanym z Funduszy Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet Ill. Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5. Kompleksowe programy szkot wyzszych.

Jednoczesnie oswiadczam, ze':

1) spetniam kryteria kwalifikowalnosci uprawniajgce mnie do udziatu w Zadaniu 5 realizowanym
wramach projektu UCZELNIA 4.0 — NOWOCZESNY PROGRAM ROZWOJU COLLEGIUM
CIVITAS:

o jestem pracownikiem/ca  administracyjnym* lub  petnigcym  funkcje  kierownicze
na Collegium Civitas

2) jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawdg;

3) w przypadku przyjecia mnie na wybrane w ramach Zadania 5 formy wsparcia realizowane w ramach
Projektu, zobowigzuje sie do systematycznego i aktywnego uczestnictwa w dziataniach Projektu;

4) wyrazam zgode na udziat w badaniach ankietowych, ktére odbedg sie w trakcie realizacji Projektu
oraz w okresie 6 miesiecy od zakonczenia ksztatcenia;

5) zapoznatem/am sie z Regulaminem udziatu w w/w projekcie i zobowigzuje sie do przestrzegania go;

6) poddam sie bilansowi kompetencji przed i po zakohczeniu projektu;

7) zostatem/am poinformowany/a, ze projekt ,UCZELNIA 4.0 — NOWOCZESNY PROGRAM
ROZWOJU COLLEGIUM CIVITA jest dofinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Warszawa, dn. .........cooiiiiiii

Czytelny podpis

1 Niepotrzebne skreslié




Fundusze s i . "
Europejskie | Collegium Civitas Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwéj Europejski Fundusz Spoteczny

UCZELNIA 4.0 - nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas
Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatacznik nr 3
do Regulaminu uczestnictwa w Zadaniu 5

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

(obowiazek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679)

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ,,Uczelnia 4.0-nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas”

przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

Administratorem moich danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy
funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020, majacy siedzibe
przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit.
c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe s3
niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

1)

2)

w odniesieniu do zbioru ,,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwadj”:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady  (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z pdzn. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady  (UE) nr  1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470, z pdzn. zm.),

c) ustawyzdnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pézn. zm.);

w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw

operacyjnych”:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady  (UE) nr  1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
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b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady  (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1081/2006,

c) ustawyzdnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z péin. zm.),

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego
szczegoOtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzordéw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe bedga przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu ,,Uczelnia 4.0-nowoczesny program
rozwoju Collegium Civitas”, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnos$ci wydatkdw, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach
PO WER.

4. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej — Narodowe Centrum Badan i
Rozwoju, ul Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa, beneficjentowi realizujgcemu projekt - Collegium Civitas, pl.
Defilad 1 p. XIl, 00-901 Warszawa oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu
— ,Uczelnia 4.0-nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas”. Moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane
podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub
beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostac réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na
zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.

5. Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

6. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczgce mojego statusu
na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia
kompetencji.

7. W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczgce mojego statusu na rynku
pracy.

8. W celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie moje dane osobowe takie jak imie (imiona),
nazwisko PESEL, nr projektu, data rozpoczecia udziatu w projekcie, data zakoriczenia udziatu w projekcie, kod
tytutu ubezpieczenia, wysokosé¢ sktadki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego, wysokosé¢ sktadki z tytutu
ubezpieczenia wypadkowego mogg by¢ przetwarzane w zbiorze ,Zbiér danych osobowych z ZUS”, ktdrego
administratorem jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego. Przetwarzanie moich danych osobowych
jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktorych mowa art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe s3g niezbedne dla realizacji Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie?:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego

2 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiér danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktérej umowa o dofinansowanie projektu zostata zawarta z
Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewddzki Urzad Pracy.
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przepisy ogdlne dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006,

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1778, z pdin.
zm.).

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej — Narodowe Centrum Badan

i Rozwoju, ul Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa, beneficjentowi realizujgcemu projekt - Collegium Civitas, pl.

Defilad 1 p. XIl, 00-901 Warszawa oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji

projektu — xxxx. Moje dane osobowe mogg zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na

zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostaé

rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji

Posredniczgcej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014 -2020 oraz zakoniczenia archiwizowania dokumentacji.

Moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajac wiadomos¢ na adres poczty elektroniczne;j:
iod@miir.gov.pl lub adres poczty iod@civitas.edu.pl (gdy ma to zastosowanie - nalezy poda¢ dane kontaktowe
inspektora ochrony danych u Beneficjenta).

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"
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Zatacznik nr 4

do Regulaminu uczestnictwa w Zadaniu 5

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

DANE UCZESTNIKA

RODZAJ UCZESTNIKA

indywidualny

IMIE

NAZWISKO

PESEL

W przypadku braku numeru Pesel zaznacz NIE

Tak/Nie

Wiek w chwili przystapienia do projektu

PLEC

Kobieta/Mezczyzna

WYKSZTALCENIE

Wojewddztwo

[ nizsze niz podstawowe
] podstawowe

00 gimnazjalne

1 ponadgimnazjalne

[ policealne

O wyzsze

Powiat

Gmina

Miejscowosé

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Telefon kontaktowy

Adres e-mail

] osoba bezrobotna niezarejestrowana w
ewidencji urzedéw pracy

[ osoba dtugotrwale bezrobotna

O inne

[0 osoba bezrobotna zarejestrowana w ewidencji
urzeddéw pracy

[J osoba diugotrwale bezrobotna

O inne

0 osoba bierna zawodowo

[ osoba uczaca sie

[0 osoba nieuczestniczgca w
ksztatceniu/szkoleniu

O inne

[] osoba pracujgca

[ osoba pracujgca w administracji rzagdowej
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[0 osoba pracujgca w administracji samorzadowej
O osoba pracujgca w MMSP
[0 osoba pracujgca w organizacji pozarzadowej

[0 osoba prowadzaca dziatalno$¢ na wiasny
rachunek

[ osoba pracujgca w duzym przedsiebiorstwie

O inne
WYKONYWANY ZAWOD
O instruktor praktycznej nauki zawodu O pracownik instytucji rynku pracy
] nauczyciel ksztatcenia ogdlnego [0 pracownik instytucji szkolnictwa wyzszego
[0 nauczyciel wychowania przedszkolnego [0 pracownik instytucji systemu wspierania
[0 nauczyciel ksztatcenia zawodowego rodziny i pieczy zastepczej
O ik osrodk ia ek ii
[0 pracownik instytucji systemu ochrony zdrowia pracowm osrodka wsparcia ekohomil
spoteczne;j
O kluczowy prac. instytucji pomocy i integracji sp. [ pracownik poradni psychologiczno-
O rolnik pedagogiczne;j
U inny
STATUS UCZESTNIKA PROJEKTU W CHWILI PRZYSTAPIENIA DO PROJEKTU
Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub
. s . O Tak
etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
] Nie
[ Odmowa podania informaciji
Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z O Tak
dostepu do mieszkan
] Nie
Osoba z niepetnosprawnosciami O Tak
I Nie
[0 Odmowa podania informacji
Osoba zyjgca w innej niekorzystnej sytuaciji O Tak
spoteczne;j
I Nie
[0 Odmowa podania informacji

Data i miejsce

Czytelny podpis
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Zatacznik nr 5
Umowa uczestnictwa w zajeciach ...

UMOWA
UCZESTNICTWA W ZAJECIACH Z JEZYKA ANGIELSKIEGO
PRACOWNIKOW COLLEGIUM CIVITAS

zawarta W dnil e pomiedzy Collegium Civitas, uczelnig wyzsza wpisang pod
numerem 129 do Ewidencji Uczelni Niepublicznych prowadzonego przez Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyizszego, z siedzibg w Warszawie 01-901, Patac Kultury i Nauki, Plac Defilad 1, XIlI pietro,
reprezentowang przez:

e prof. dr hab. Stanistawa Mocka — Rektora
e Magdalene Wypych - Kanclerz

zwang dalej CC

zwan —g/-ym dalej Uczestnikiem,

zwane indywidualnie Strong a tgcznie Stronami,
0 nastepujgcej tresci:

Niniejsza umowa zawierana jest z Uczestnikiem projektu pn.: ,Uczelnia 4.0 — nowoczesny program
rozwoju Collegium Civitas”, nr umowy: POWR.03.05.00-00-Z079/17, ktéry skorzysta ze wsparcia
podnoszenia kompetencji jezykowych w ramach Zadania 5. Podniesienie jakosci zarzagdzania uczelnia
— usprawnienia zarzgdzania procesowego

§1
Umowa okresla wzajemne prawa i obowigzki Stron, w zwigzku z podnoszeniem przez Pracownika
kompetencji jezykowych, poprzez udziat w rocznym kursie z jezyka angielskiego. Kazdy Uczestnik
odbedzie zajecia w wymiarze 160 godzin dydaktycznych (zwane dalej podnoszeniem kompetencji
jezykowych ).

§2
Kurs jezyka angielskiego dla jednego Uczestnika ma wartos¢ tj. 3040 zt (stownie: trzy tysigce
czterdziesci ztotych 00/100) tj. 160 godz. lekcyjnych x 19 zt/h. Wskazana kwota zostanie pokryta ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktére Collegium Civitas
otrzymato ramach projektu pn.: ,Uczelnia 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas”.
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§3
1. Uczestnik zobowigzuje sie:

1) do uczestniczenia we wszystkich zajeciach i zaliczenia wszystkich egzamindw/testow
przewidzianych programem podnoszenia kompetencji jezykowych;

2) zgtaszania nieobecnosci na zajeciach co najmniej dzien przed zajeciami;

3) uzupetnienia wszelkiej niezbednej dokumentacji projektowej, zgodnie z wzorami
przedstawionymi przez Dziat Koordynacji Projektdw, ktdre stanowig zatgczniki do niniejszej
umowy;

4) zwrotu kosztow kursu jezykowego w wysokosci proporcjonalnej do okresu pozostatego do
zakonczenia zajec.

2. Uczestnik ma prawo do:

1) udziatu w zajeciach w godzinach ............ , wdniach .............. ;

2) korzystania z materiatéw i podrecznikdéw zakupionych na potrzeby realizacji kursu;

3) nie wiekszej niz 20% nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach z powodu lezgcego po
stronie uczestnika projektu. Do limitu 20% nieobecnosci nie wlicza sie urlopdow, zwolnien
lekarskich, delegacji stuzbowych itp. zdarzen, ktére powodujg nieobecnos¢ w zajeciach. W
przypadku przekroczenia limitu lektor prowadzacy zajecia poinformuje Koordynatora projektu o
zaistniatej sytuacji.

84

1. Uczestnik jest zobowigzany do zwrotu kosztdw poniesionych przez CC w wysokosci proporcjonalnej
do ilosci godzin pozostatej do zakornczenia kursu jezeli:

a. bez uzasadnionych przyczyn przerwie kurs jezykowy majgcy na celu podniesienie kompetencji
jezykowych Uczestnika;

b. CC rozwigze stosunek pracy bez wypowiedzenia z winy Uczestnika, w trakcie podnoszenia
kompetencji jezykowych ;

c. Uczestnik rozwigze stosunek pracy za wypowiedzeniem, za wyjatkiem wypowiedzenia umowy o
prace z przyczyn okreélonych w art. 943 kodeksu pracy;

d. Uczestnik rozwigze stosunek pracy bez wypowiedzenia na podstawie art. 55 lub art. 943kodeksu
pracy, mimo braku przyczyn okreslonych w tych przepisach.

2. Uczestnik zobowigzany jest do zwrotu kosztéw, o ktérych mowa w ust 2 powyzej i w przypadkach
tam wskazanych na rachunek Projektu w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania od
Pracodawcy, chyba, ze ten zwolni go z tego obowigzku na piSmie pod rygorem niewaznosci.

3. Srodki przekazane przez Uczestnika na konto projektu zostang niezwtocznie zwrécone na konto
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

§5
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach CC moze odstgpi¢ od zgdania zwrotu Swiadczen
wymienionych w § 3 ust.1 pkt.4.

§6
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Umowa obowigzuje Strony od dnia rozpoczecia podnoszenia kompetencji jezykowych tj. od
....................... do czasu zakonczenia zaje¢, jednak nie dtuzej niz do 15.08.2022r.

§7
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie odpowiednio witasciwe przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

§8
1. Umowa zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

(data i podpis pracownika) (podpis pracodawcy,
osoby reprezentujgcej
pracodawce lub
upowaznionej do
sktadaniu oswiadczen
w imieniu pracodawcy)

ZAYACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Deklaracja udziatu w projekcie

Zatacznik nr 2 — Formularz zgtoszeniowy

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Uczestnika Projektu dot. przetwarzania danych osobowych
Zatacznik nr 4 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

* niepotrzebne skresli¢
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