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REGULAMIN
ZADANIA 3 ,,Podniesienie jakosSci zarzagdzania uczelnig — kompetencje kadry akademickiej”
projektu ,,UCZELNIA 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1

Postanowienia ogdlne
Niniejszy Regulamin Projektu (dalej ,,Regulamin”) okresla zasady uczestnictwa w Zadaniu 3 ,Podniesienie
jakosci zarzadzania uczelnig — kompetencje kadry akademickiej” projektu ,Uczelnia 4.0 — nowoczesny
program rozwoju Collegium Civitas” realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie nr
POWR.03.05.00-00-Z079/17 (dalej ,,Projekt”).
Projekt jest wspotfinansowany ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 za posrednictwem Narodowego Centrum Badan i Rozwoju
w ramach umowy o dofinansowanie Projektu zawartej pomiedzy Uczelnig oraz Narodowym Centrum Badan
i Rozwoju.
. Zadanie 3 pn. ,Podniesienie jakosSci zarzagdzania uczelnig — kompetencje kadry akademickiej” dotyczy form
wsparcia, majacych na celu wyposazenie kadry akademickiej w niezbedng wiedze praktyczng, ktéra
podniesienie jakos$¢ zaje¢ dydaktycznych w Collegium Civitas. Zdobyte kompetencje zostang wykorzystane
w ramach prowadzonych zajec ze studentami/tkami przez co najmniej jeden semestr.
. Celem zadania 3 jest podniesienie efektywnosci i jakosci zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez kadre
akademicka Collegium Civitas dzieki poznaniu nowoczesnych metod ksztatcenia, technik i narzedzi nauczania.
W ramach zadania przeprowadzone zostang szkolenia/warsztaty, ktére majg na celu wyposazenie kadry
akademickiej w niezbedng wiedze praktyczna.
Projekt realizowany jest w okresie od dnia 1 wrzesnia 2018 roku do dnia 15 sierpnia 2022 roku.
Beneficjentem i organizatorem Projektu jest niepubliczna uczelnia wyzsza Collegium Civitas (dalej ,Uczelnia”)
z siedzibg w Warszawie, PKiN, Plac Defilad 1.
Regulamin okresla zasady rekrutacji kandydatow, zasady uczestnictwa w Projekcie, zakres finansowania
szkolen, prawa i obowigzki Uczestnikéw oraz obowigzki Uczelni.

§2
Definicje

Uzywane w Regulaminie definicje oznaczaja:

1) uczestnik Projektu - osoba, ktdra spetnia kryteria rekrutacyjne, przystapita do Projektu poprzez
podpisanie umowy z Uczelnig i korzysta z oferowanego w ramach Projektu wsparcia, posiadajaca
obywatelstwo polskie oraz/lub inne niz polskie;

2) cudzoziemiec (obcokrajowiec) — kazda osoba, ktéra nie posiada obywatelstwa polskiego;

3) pracownik kadry akademickiej — nauczyciel akademicki w szkole wyzszej, pracownik zatrudniony na
stanowiskach: profesora zwyczajnego, profesora nadzwyczajnego, profesora wizytujgcego, docenta,
adiunkta, asystenta, wyktadowcy, starszego wyktadowcy, lektora, instruktora;

4) szkolenie - jest formg ksztatcenia krdtsza niz 32 godziny zaje¢ dydaktycznych, ktérego celem jest w
szczegolnosci uzyskanie lub uzupetnienie wiedzy na okreslony temat.

5) staz dydaktyczny — zagraniczny wyjazd dydaktyczny, ktérego celem jest podniesienie wiedzy
i umiejetnosci dydaktycznych;

6) harmonogram Projektu — okres przewidziany dla procesu rekrutacji Uczestnikdw oraz realizacji Projektu;

7) rozpoczecie udziatu w projekcie - rozpoczecie udziatu w projekcie réwnowazine jest ze ztozeniem
wymaganych dokumentdéw, w tym os$wiadczenia uczestnika projektu oraz wziecia udziatu w pierwszej
formie wsparcia;
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zakonczenie udzialtu w projekcie - zakonczenie udzialu w projekcie réownoznaczne jest
z poddaniem sie Bilansowi kompetencji oraz dopetnieniem wszelkich formalnosci przewidzianych
wymaganiami projektu;

umowa Uczelnia-Wyktadowca —
i obowigzki Uczestnika Projektu oraz Uczelni;

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju — agencja wykonawcza Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, jako
Instytucja Posredniczgca w Programie i organizator konkursu Il Osi Priorytetowej Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkoét wyzszych.

umowa cywilnoprawna okreslajgca wzajemne prawa

§3
Formy wsparcia oferowane w ramach zadania 3

1. Projekt zaktada objecie wsparciem 100 Uczestnikédw poprzez przeprowadzenie szkolen i warsztatéw
uruchamianych w okresie od 2 wrzesnia 2018 r. do czerwca 2022 r.
2. W ramach zadania 3 stanowigcego czes$¢ projektu, realizowane beda nastepujgce formy wsparcia:
1) szkolenia i warsztaty, ktérych celem jest podniesienie praktycznych kompetencji dydaktycznych kadry

akademickiej, tj.:

a) Design thinking w nauczaniu i prezentacjach naukowych Learning by doing;

b) Game base learninig;
c) Flipped classroom;

d) Projektowanie i prowadzenie webinaréw i kurséw on-line;
e) Projektowanie modutéw dydaktycznych on-line;
f) Komunikacja synchronicznej i asynchronicznej;
g) Narzedzia on-line wspierajgce proces dydaktyczny;
h) Wykorzystanie aplikacji do wspoétdzielenia pracy w przygotowaniu zaje¢ dydaktycznych.

2) indywidualne zajecia z jezyka angielskiego — majgce na celu podniesienie poziomu kompetencji
jezykowych z poz. B2 do C1 lub C1 do C2, ktére umozliwig swobodne prowadzenie zajec¢;

3) zagraniczne staze dydaktyczne — majgce na celu podniesienie wiedzy i umiejetnosci dydaktycznych , ktére

po powrocie bedg utrwalane podczas prowadzenia zajec .

3. Formy wsparcia oferowane bedg Uczestnikom zgodnie z nastepujgcymi zatozeniami Projektu:

Dziatanie 2018 2019 2020 2021 2022

Badanie kompetenc;ji 30 oséb 40 os6b 20 oséb 5 oséb 5 oséb
Desizn thinki —

esign |.n iNg W hauczaniu 1 8 0s6b x 10h 8 0séb x 10h
prezentacjach naukowych
Learning by doing z 2 edycje x
wykorzystaniem metody - 8 0s6b x - -—- ---
projektu i pracy w grupie 10h
Flipped classroom:
pOanESIer’II(‘E efektywnos?a i 8 0s6b x 8h . . 8 0s6b x 8h .
skutecznosci prowadzenia
zajec dydaktycznych
Projektowanie i prowadzenie

binaréw i kursé li 8 0séb

webinarow |' urséw on |r’|e z 0s0b x 8 0s6b x 10h
wykorzystaniem urzadzen 10h
mobilnych
K ikacj hroni i 8 0séb

omuni at':ja synchroniczna i 0s0b x 8 0s6b x 10h
asynchroniczna 10h
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Projekt i duté 8 0sdéb

rojektowanie mocuiow 8 0s6b x 10h 8 0s6b x 10h | 8 0s6b x 10h 0s0b X
dydaktycznych on-line 10h
Narzedzia on-line wspierajace . 8 0s0b x 8 0s6b x 10h | 8 0s6b x 10h 8 0sdb x
proces dydaktyczny 10h 10h
Wykorzystanie aplikacji do

6tdzieleni 8 0séb 8 0s0b
wspotdzie en!a pr'acy w 0s0b x 8 0s6b x 10h | 8 0s6b x 10h 0s06b x
przygotowaniu zajec 10h 10h
dydaktycznych
Jezyk angielski - zajecia 100h 100h 100h 84ah
indywidualne
Staze dy(?al’(tyczne dl.a 2 os. 6 os. 6 os. 6 os. 6 os.
pracownikow uczelni
§4

Warunki uczestnictwa w zadaniu

. Warunkiem uczestnictwa w zadaniu, jest:

1) bycie pracownikiem dydaktycznym lub naukowo-dydaktycznym zatrudnionym w oparciu o umowe
o prace lub umowe cywilnoprawng

2) wypetnienie i podpisanie dokumentow projektowych, tj. formularza zgtoszeniowego, deklaracji
uczestnictwa, o$wiadczenie uczestnika projektu dot. przetwarzanial danych osobowych oraz innych
dokumentéw wskazanych przez Koordynatora Projektu;

3) udziat w badaniu kompetencji (bilans kompetenc;ji) przed przystapieniem do projektu, ktéry ma na celu
dostosowanie indywidualnego programu szkolen dla danego uczestnika;

4) udziat w badaniu kompetencji po zakonczeniu udziatu w projekcie, majgcy na celu sprawdzenie wzrostu
kompetenc;ji.

Pracownicy chcacy wzigé udziat w indywidualnych zajeciach z jezyka angielskiego w ramach zadania 3,

powinni spetnia¢ warunki wymienione w ust.1 pkt.1-4 oraz warunki wskazane w zafaczniku nr 6 do

niniejszego Regulaminu.

. Warunki uczestnictwa w zagranicznym stazu dydaktycznym okresla ,Regulamin przyznawania wsparcia
w ramach stazy dydaktycznych dla pracownikéw dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych Collegium Civitas”,
stanowiacy zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

. Ztozenie wniosku o staz dydaktyczny powinno zosta¢ poprzedzone:

1) udziatem w co najmniej 3 formach wsparcia, o ktéorych mowa w § 3 ust.2 pkt.1., ktére pozwolg
uczestnikowi pozna¢ nowe metody dydaktyczne, lub

2) ztozeniem dokumentdow potwierdzajgcych znajomosc¢ oraz stosowanie na zajeciach dydaktycznych w CC
metod wskazanych w § 3 ust.2 pkt.1. Ztozone dokumenty zostang zweryfikowane podczas oceny
whniosku.

Rekrutacja do Projektu prowadzona jest przez Koordynatora projektu i Dziat Koordynacji Projektéw CC.

Nadzoér nad procesem rekrutacji prowadzi prorektor ds. dydaktycznych.

Rekrutacja odbywa sie z poszanowaniem zasad rownosci szans, pici i niedyskryminacji.

Rekrutacja odbywa sie zgodnie z Harmonogramem Projektu w oparciu o ustalone kryteria

i limity miejsc.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci

udzielenia wsparcia w ramach projektu.
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8. Szczegotowe informacje na temat rekrutacji oraz wszelkie aktualizacje dostepne sg na stronie internetowe;j
Uczelni w zaktadce Zadania 3 projektu www.civitas.edu.pl

§5
Obowiazki Uczestnikéw Projektu
Uczestnik Projektu ma obowigzek:

1) zapoznania sie z trescig oraz podpisania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z udziatem w Projekcie przed
rozpoczeciem udziatu w Projekcie;

2) uczestnictwa w przewidzianej formie wsparcia w miejscu wskazanym przez Uczelnig;

3) prowadzenia zajeé, przez co najmniej 1 semestr, z wykorzystaniem kompetencji nabytych dzieki
udziatowi w projekcie;

4) potwierdzenia swojej obecnosci na zajeciach w sposéb wskazany przez Uczelnie np. poprzez podpisanie
listy obecnosci;

5) informowania Koordynatora Projektu o nieobecnosciach, zwtaszcza w przypadkach zaistnienia zdarzen
losowych.

6) wypetniania zobowigzan przewidzianych w Regulaminie Projektu oraz innych wytycznych dotyczacych
realizacji szkolen i warsztatdw obowigzujgcych na Uczelni.

§6
Odpowiedzialnos¢ organizatora
1. Uczelnia jako organizator szkolen i warsztatéw nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody i uszczerbki na zdrowiu
Uczestnikdw Projektu w czasie trwania Projektu.
2. Uczestnicy Projektu zobowigzani sg we wtasnym zakresie do ubezpieczenia NNW i posiadania waznej polisy
przez caty okres obowigzywania Projektu.
3. Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do odbycia zaplanowanego wsparcia w catosci.

§7
Rozliczenia finansowe

1. Dziatania realizowane w ramach zadania 3 sg wspoétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego i s bezptatne dla uczestnikéw.
2. Uczestnik zostanie wezwany do ztozenia wyjasnien w nastepujacych przypadkach:

1) rezygnacji Uczestnika z udziatu w Projekcie;

2) nieusprawiedliwionego, dtugiego lub czestego braku udziatu Uczestnika w dziataniach realizowanych

w ramach Projektu.

§7a
Kary umowne
1. W przypadku braku informacji o nieobecnosci na szkoleniu jednodniowym na co najmniej 3 dni przed
terminem szkolenia uczestnik zostanie obcigzony karg umowng w wysokosci 200zt.
2. Kwota wskazana w ust.1 bedzie potrgcana z wynagrodzenia o prace w przypadku pracownikéw etatowych
lub z rachunkéw/faktur w przypadku pracownikéw zatrudnionych w innej formie.

§8
Zataczniki
Integralng cze$¢ Regulaminu stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) formularz zgtoszeniowy;
2) deklaracja uczestnictwa w projekcie Uczelnia 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas;
3) oswiadczenie uczestnika projektu dotyczace ochrony danych osobowych;
4) zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;
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5) Regulamin przyznawania wsparcia w ramach stazy dydaktycznych dla pracownikéw dydaktycznych i
naukowo-dydaktycznych Collegium Civitas;
6) Regulamin uczestnictwa w indywidualnych zajeciach z jezyka angielskiego.

§9
Postanowienia koncowe
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie Zarzgdzeniem Rektora, z dniem jego podpisania i obowigzuje przez czas
trwania Projektu.
Niniejszy Regulamin jest dostepny w siedzibie Uczelni oraz na stronie internetowej Uczelni.
Kwestie nieuregulowane w Regulaminie rozstrzygane sg przez kierownika Projektu oraz/lub wtasciwe organy
Uczelni.
Uczestnikdw Projektu oprécz niniejszego Regulaminu i dokumentdw wskazanych w jego tresci wigzg inne
obowigzujace pracownikdéw Uczelni regulacje prawne.
Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu oraz wytacznej interpretacji jego zapisow.
Niniejszy Regulamin moze ulec zmianie w nastepujacych przypadkach:
1) zmian przepisOw prawa;
2) zmian warunkéw umowy o dofinansowanie Projektu;
3) pisemnego zlecenia wprowadzenia okreslonych zmian ze strony organéw lub instytucji uprawnionych do
dokonania oceny i kontroli realizacji Projektu.

Zmiany w Regulaminie obowigzujg od dnia ogtoszenia przez Uczelnie.
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Zatacznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy

FORMULARZ UCZESTNICTWA
W zadaniu 3 ,Podniesienie jakosci zarzadzania uczelnig — kompetencje kadry akademickiej”
w ramach projektu
»Uczelnia 4.0. — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas”

Zgtoszenie uczestnictwa w wybranej formie wsparcia nalezy wystaé na adres: anna.olszewska@civitas.edu.pl
lub osobiscie dostarczy¢ do Dziatu Koordynacji Projektow CC, PKiN, pietro X, pokdj 1024

Nazwisko:

Imie:

Stanowisko:

Telefon:

E-mail:

Data szkolenia (jesli

Tytut szkolenia Tak/Nie dotyczy)

Design thinking w nauczaniu i prezent.

Learning by doing

Game based learning

Flipped classroom

Projektowanie i prowadzenie webinaréw i kurséw on-line

Projektowanie modutéw dydaktycznych on-line

Komunikacja synchroniczna i asynchroniczna

Narzedzia on-line wspierajace proces dydaktyczny

Wykorzystanie aplikacji do wspoétdzielenia pr.
w przygotowaniu zaje¢ dydaktycznych

Zajecia indywidualne z jezyka angielskiego

WaArSZaWa, DN s st e e et
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Zatacznik nr 2 - Deklaracja uczestnictwa w projekcie

DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
UCZELNIA 4.0 - NOWOCZESNY PROGRAM ROZWOJU COLLEGIUM CIVITAS
W RAMACH ZADANIA 3
»PODNIESIENIE JAKOSCI ZARZADZANIA UCZELNIA — PODNIESIENIE KOPETENCJI KADRY AKADEMICKIE)

Ja NIZEJ POUPISANY/@.ceriiirieetie ettt ettt e et e e sbe e eaae s eetaeeeteeeeabeeeaeeenteeeeseeesteeeestesentaeesares ,

ZAMIESZKAMY/ vttt ettt et et et s bt ea et e sae et et et

deklaruje che¢ udziatu w projekcie UCZELNIA 4.0 — NOWOCZESNY PROGRAM ROZWOJU COLLEGIUM CIVITAS,
dofinansowanym z Funduszy Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5.
Kompleksowe programy szkét wyzszych.

Jednoczesénie o$wiadczam, ze%:

1) spetniam kryteria kwalifikowalnosci uprawniajgce mnie do udziatu w Zadaniu 3 realizowanym w ramach
projektu UCZELNIA 4.0 — NOWOCZESNY PROGRAM ROZWOQJU COLLEGIUM CIVITAS:

o jestem pracownikiem dydaktycznym lub naukowo-dydaktycznym Collegium Civitas zatrudnionym na
umowe o prace lub umowe cywilnoprawng,
o postuguje sie jezykiem angielskim na poziomie min. B2 (w przypadku kandydatéw na staze dydaktyczne).

2) jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawdg;

3) w przypadku przyjecia mnie na formy wsparcia oferowane w Zadaniu 3 realizowane w ramach Projektu,
zobowigzuje sie do systematycznego i aktywnego uczestnictwa w dziataniach Projektu;

4) zobowigzuje sie do wykorzystania kompetencji pozyskanych w ramach projektu na zajeciach ze studentami,
przez okres co najmniej jednego semestru;

5) wyrazam zgode na udziat w badaniu kompetencji przed i po rozpoczeciu udziatu w projekcie oraz badaniach
ankietowych, ktére odbeda sie w trakcie realizacji Projektu oraz w okresie 6 miesiecy od zakorczenia
ksztatcenia;

6) zapoznatem/am sie z Regulaminem udziatu w w/w projekcie i zobowigzuje sie do przestrzegania go;

7) zostatem/am poinformowany/a, ze projekt ,,UCZELNIA 4.0 — NOWOCZESNY PROGRAM ROZWOJU COLLEGIUM
CIVITAS jest dofinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

WaArSZaWa, N. v ceiveeeeeeeeee e st e
Czytelny podpis

2 Niepotrzebne skreslié
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Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie uczestnika projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

(obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. , Uczelnia 4.0-nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas”
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

Administratorem moich danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy
funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majgcy
siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktédrych mowa art. 6 ust.
1lit. coraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 —dane osobowe
sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na
podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj”:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz  Rozwoju  Obszaréw  Wiejskich  oraz  Europejskiego  Funduszu  Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
3472 20.12.2013, str. 320, z pdin. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470, z pdzn. zm.),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pdzn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw
operacyjnych”:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006,

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pdzn. zm.),

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
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informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami
a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z
30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu ,Uczelnia 4.0-nowoczesny
program rozwoju Collegium Civitas”, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow,
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach PO WER.

4. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej — Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju, ul Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa, beneficjentowi realizujgcemu projekt - Collegium
Civitas, pl. Defilad 1 p. XIl, 00-901 Warszawa oraz podmiotom, ktore na zlecenie beneficjenta uczestnicza
w realizacji projektu —,,Uczelnia 4.0-nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas”. Moje dane osobowe
moga zostacé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ rédwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczgcej oraz
beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.

5. Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

6. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczgce mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania
kwalifikacji lub nabycia kompetenc;ji.

7. W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczgce mojego statusu na
rynku pracy.

8. W celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw w projekcie moje dane osobowe takie jak imie (imiona),
nazwisko PESEL, nr projektu, data rozpoczecia udziatu w projekcie, data zakonczenia udziatu w projekcie,
kod tytutu ubezpieczenia, wysokos¢ sktadki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego, wysokos¢ sktadki z tytutu
ubezpieczenia wypadkowego mogg byé przetwarzane w zbiorze ,,Zbiér danych osobowych z ZUS”, ktérego
administratorem jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego. Przetwarzanie moich danych
osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. coraz art. 9 ust. 2 lit. g
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie3:

1) rozporzadzenia  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2) rozporzadzenia  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) nr  1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1081/20086,

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1778, z
pdzn. zm.).

3 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiér danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktérej umowa o dofinansowanie projektu
zostata zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewddzki Urzad Pracy.
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Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej — Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju, ul Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa, beneficjentowi realizujgcemu projekt -
Collegium Civitas, pl. Defilad 1 p. XIl, 00-901 Warszawa oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta
uczestniczg w realizacji projektu — xxxx. Moje dane osobowe mogg zostaé przekazane podmiotom
realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub
beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostac¢ rdwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym
na zlecenie Instytucji Zarzgdzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach
PO WER.

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.
Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014 -2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

Moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajgc wiadomosé na adres poczty
elektronicznej: iod@miir.gov.pl lub adres poczty iod@civitas.edu.pl (gdy ma to zastosowanie - nalezy

podac dane kontaktowe inspektora ochrony danych u Beneficjenta).

Mam prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

*w przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatacznik nr 4 —
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

DANE UCZESTNIKA

RODZAJ UCZESTNIKA indywidualny
IMIE
NAZWISKO
PESEL

W przypadku braku numeru Pesel zaznacz NIE Tak/Nie
Wiek w chwili przystapienia do projektu
PLEC Kobieta/Mezczyzna
WYKSZTALCENIE

[ nizsze niz podstawowe
[ podstawowe

[ gimnazjalne

[ ponadgimnazjalne

O policealne

O wyzsze
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Miejscowosé
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Telefon kontaktowy
Adres e-mail
[ osoba bezrobotna niezarejestrowana w ewidencji [J osoba dtugotrwale bezrobotna
urzeddéw pracy O inne
[ osoba bezrobotna zarejestrowana w ewidencji [J osoba dtugotrwale bezrobotna
urzedow pracy O inne
O osoba bierna zawodowo [ osoba uczaca sie

[ osoba nieuczestniczgca w ksztatceniu/szkoleniu

O inne

[ osoba pracujgca [J osoba pracujgca w administracji rzgdowej

[ osoba pracujgca w administracji samorzgdowej
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O osoba pracujgca w MMSP
[J osoba pracujgca w organizacji pozarzagdowe;j
[J osoba prowadzaca dziatalno$é na wiasny rachunek

O osoba pracujgca w duzym przedsiebiorstwie

LI inne
WYKONYWANY ZAWOD
O instruktor praktycznej nauki zawodu [ pracownik instytucji rynku pracy
O nauczyciel ksztatcenia ogdlnego O pracownik instytucji szkolnictwa wyzszego
O nauczyciel wychowania przedszkolnego O pracownik instytucji systemu wspierania rodziny i

O nauczyciel ksztatcenia zawodowego pieczy zastepcze)

o B . [ pracownik osrodka wsparcia ekonomii spotecznej
O pracownik instytucji systemu ochrony zdrowia
. . . . [ pracownik poradni psychologiczno-pedagogicznej
O kluczowy prac. instytucji pomocy i integracji sp.

O rolnik
O inny
STATUS UCZESTNIKA PROJEKTU W CHWILI PRZYSTAPIENIA DO PROJEKTU
Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej,
. . O Tak
migrant, osoba obcego pochodzenia
O Nie

0 odmowa podania informaciji

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu

O Tak
do mieszkan @
O Nie
Osoba z niepetnosprawnosciami 0 Tak
O Nie

0 odmowa podania informaciji

Osoba zyjaca w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej 0 Tak

O Nie

[0 odmowa podania informaciji
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Zatacznik nr 5 -
Regulamin ogtaszania i przyznawania stazy dydaktycznych

REGULAMIN
ogtaszania i przyznawania wsparcia - zagranicznych stazy dydaktycznych
dla pracownikéw dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych Collegium Civitas
w ramach projektu

»Uczelnia 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas” wspétfinansowanego ze srodkéw

=

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1
Informacje ogélne
Projekt ,,Uczenia 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas” w ramach zadania 3, tj. Podniesienie
jakosci zarzqdzania uczelnig — kompetencje kadry akademickiej zaktada organizacje 26 zagranicznych stazy
dydaktycznych dla pracownikéw dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych zatrudnionych w oparciu o umowe
o prace lub umowe cywilnoprawng w Collegium Civitas. W zwigzku z jego realizacjg tworzy sie Regulamin
ogtaszania i przyznawania wsparcia — zagranicznych stazy dydaktycznych dla pracownikéw dydaktycznych
i naukowo-dydaktycznych Collegium Civitas.
Srodki finansowe na realizacje zagranicznych stazy dydaktycznych dla kadry akademickiej Collegium Civitas
pochodzg z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu panstwa w ramach realizacji Programu
Operacyjnego ,Wiedza, Edukacja, Rozwdj”.
Staz musi mie¢ charakter dydaktyczny zgodny z celem projektu, ktorym jest zwiekszenie jakosci
prowadzonych zaje¢ dla studentdw, dzieki zdobyciu przez kadre akademicka nowych kompetencji
i umiejetnosci w zakresie nowoczesnych metod ksztatcenia, technik i narzedzi nauczania.
Zgodnie z zasadami réwnosci szans na rynku pracy, kobietom i mezczyznom zagwarantowany zostanie réwny
dostep do informacji na temat organizowanych stazy oraz mozliwos$¢ uczestnictwa.
Regulamin okresla:
1) zasady ogtaszania i przyznawania wsparcia - staze dydaktyczne dla pracownikéw dydaktycznych lub
naukowo-dydaktycznych Collegium Civitas;
2) prawa i obowigzki Uczestnika zagranicznego stazu dydaktycznego oraz Uczelni.
Projekt ,Uczelnia 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas” realizowany bedzie w okresie
od 1 wrzesnia 2018 r. do 15 sierpnia 2022 r.

§2
Komisja ds. stazy Dydaktycznych

Zagraniczne staze dydaktyczne przyznaje Komisja ds. Stazy Dydaktycznych, zwana dalej , Komisjg”, ktéra
rozpoznaje wnioski podmiotdw uprawnionych, okreslonych w § 3 ust. 1.

Komisje powotuje na czas trwania Projektu Rektor. W sktad Komisji wchodza:

1) Prorektor ds. dydaktycznych - przewodniczacy;

2) Prorektor ds. rozwoju strategicznego;

3) Prorektor ds. badan naukowych;

4) Prorektor ds. wspdtpracy z zagranica;

5) Koordynator projektu — sekretarz.

Komisja obraduje w sktadzie co najmniej 3-osobowym.

Rektor z wiasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczacego Komisji moze odwotac¢ cztonka Komisji
i powotaé na jego miejsce inng osobe.
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§3

Zasady i kryteria przyznawania wsparcia — zagranicznych stazy dydaktycznych
Sktadanie wnioskéw

1. Zagraniczne staze dydaktyczne przyznawane sg przez Komisje na podstawie kompletnie ztozonych wnioskéw
sktadanych przez pracownikéw naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych zatrudnionych w Collegium Civitas
w petnym wymiarze czasu pracy (umowy o prace) lub zatrudnionych na podstawie innych umoéw
cywilnoprawnych w okresie co najmniej ostatnich trzech lat oraz posiadajgcych udokumentowang znajomos¢
jezyka obcego, ktory bedzie uzywany podczas stazu.

2. Whniosek o przyznanie Stypendium powinien zawierac:

1) dane osobowe kandydata wraz z opisem jego dotychczasowego dorobku naukowego i dydaktycznego;

2) krétki opis planowej dziatalnosci dydaktycznej w okresie realizacji stazu oraz zaktadane rezultaty
w odniesieniu do programu dydaktycznego realizowanego w Uczelni.

3. Kandydaci zobowigzani sg do ztozenia oswiadczenia o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych
i przekazaniu wszelkich niezbednych danych realizatorom projektu, zgodnie z wytycznymi wynikajgcymi
z realizacji Projektu. Nieztozenie oswiadczenia powoduje odrzucenie wniosku z przyczyn formalnych.

4. Whnioski o przyznanie zagranicznego stazu dydaktycznego, wypetnione na obowigzujgcym w dniu ogtoszenia
informacji o naborze formularzu, wraz z zatgcznikami nalezy sktada¢ w Dziale Koordynacji Projektéw CC, PKiN,
Pl. Defilad 1, Warszawa (PKiN, X pietro, pokdj 1024). Wnioski niekompletne i ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

5. Kandydat sktada nastepujace dokumenty:

1) wniosek o zagraniczny staz zagraniczny;

2) szczegétowy plan zagranicznego stazu zagranicznego;

3) dokument lub oswiadczenie kandydata potwierdzajace znajomos¢ jezyka obcego obowigzujgcego na
uczelni przyjmujacej;

4) potwierdzenie z uczelni przyjmujacej o mozliwosci odbycia stazu zagranicznego;

5) dokumenty projektowe (deklaracje uczestnictwa w projekcie, oswiadczenie uczestnika projektu o
przetwarzaniu danych osobowych oraz formularz Zakres danych osobowych przeznaczonych do
przetwarzania) *.

6. Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o udzielenie zagranicznego stazu dydaktycznego odbywac sie
bedzie w okresie do 20 dni od momentu zakonczenia naboru wnioskéw. Wnioski przyjmowane sg kwartalnie.

7. Przewidziany limit miejsc — 26 (co najmniej 6 zagranicznych stazy zagranicznych w kazdym roku trwania
projektu).

8. Termin oraz szczegotowy tryb sktadania wnioskdéw ogtasza sie na stronie internetowej Uczelni, w zaktadce
Projektu  (https://www.civitas.edu.pl/pl/uczelnia/podniesienie-jakosci-zarzadzania-uczelnia-kompetencje-
kadry-akademickiej). Informacja o naborze jest dostepna w Dziale Koordynacji Projektéw CC.

9. Whniosek moze by¢ cofniety przez wnioskodawce na kazdym etapie postepowania rekrutacyjnego, do
momentu podpisania umowy stazowe;.

10. Kandydat moze skorzystac z zagranicznego stazu dydaktycznego w ramach projektu tylko raz.

Ocena wnioskow
1. Wszystkie aplikacje ztozone w terminie zostang poddane ocenie:

4 - A . . . . . . . A
Wypetnienie tych dokumentéw jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci
udzielenia wsparcia w ramach projektu.
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1) formalnej, ktorej dokonuje Koordynator Projektu;
2) merytorycznej, ktorej dokonuje Komisja.
. Ocenie merytorycznej podlega kazda aplikacja, ktdra przeszta pozytywnie ocene formalng. Aplikacje
niekompletne lub ztozone nie w terminie nie beda rozpatrywane.
. Ocene wniosku wyraza sie w punktach. Tryb oceny wnioskdéw ustala Komisja.
Przy ocenie wnioskdw konkursowych Komisja bierze pod uwage:

1) zaktadane rezultaty uwzgledniajgce nowe umiejetnosci i kompetencje dydaktyczne w odniesieniu do

programu dydaktycznego realizowanego w Uczelni przez kandydata — 40 pkt.
2) wartos¢ merytoryczng planu stazu — 30 pkt;
3) dotychczasowy wktad dydaktyczny Kandydata/Kandydatki w programy ksztatcenia Collegium Civitas, w
tym staz wspodtpracy z Collegium Civitas — 30 pkt

. O pozytywnym wyniku oceny merytorycznej decyduje uzyskanie minimum 60% punktéw mozliwych do
otrzymania w ramach ogélnych kryteriow merytorycznych.

Na podstawie przyznanych punktow powstanie lista rankingowa ztozonych aplikacji, w oparciu o ktdrg
wytonione zostajg osoby zakwalifikowane do wyjazdu na staz dydaktyczny, ktére uzyskaty najwyzsza liczbe
punktéw.
. W przypadku rezygnacji osoby otrzymujgcej wsparcie, do wyjazdu zostaje zakwalifikowana kolejna osoba
z listy rankingowej.
. Od wynikéw oceny merytorycznej w terminie 14 dni przystuguje odwotanie do Rektora Collegium Civitas.

Przyznanie wsparcia w postaci zagranicznego stazu zagranicznego

Decyzja o zakwalifikowaniu do udziatu w stazu dydaktycznym, podpisana przez Przewodniczgcego Komisji ds.
Stazy przesytana jest kandydatom drogg mailowa oraz umieszczana na stronie internetowej projektu
w postaci Listy rankingowej wnioskdw, ktdre zostaty rozpatrzone pozytywnie.

Liste rankingowg wnioskéw ocenionych pozytywnie ogtasza sie w terminie 20 dni od daty zakonczenia
przyjmowania wnioskéw, po uprzednim zatwierdzeniu wynikéw konkursu przez Rektora.

Lista rankingowa podawana jest do publicznej wiadomosci przez umieszczenie jej na stronach internetowych
Collegium Civitas w postaci Listy wnioskow ocenionych pozytywnie.

Decyzje o przyznaniu lub nie przyznaniu Stypendium przesytfa sie wnioskodawcom.

. W razie rezygnacji lub innych zdarzen losowych uniemozliwiajgcych realizacje stazu dydaktycznego przez
osobe zakwalifikowang Uczelnia zastrzega sobie prawo do przyznania Stypendium osobie sklasyfikowanej na
kolejnej pozycji z listy rankingowej.

. Wsparcie w ramach zagranicznego stazu dydaktycznego przyznawane jest na okres czterech tygodni
(30 dni, w tym 20-22 dni robocze) i wyptacane jest jednorazowo lub w czesciach. Szczegétowe warunki
wyptacania wsparcia zawiera umowa z osobg wyjezdzajaca.

. Wsparcie moze by¢ przyznane tylko raz w trakcie trwania Projektu.

. W przypadku utraty statusu pracownika Uczelni wyptacanie Stypendium wygasa.

§4

Prawa i obowigzki uczestnika zagranicznego stazu dydaktycznego

. Wyptata srodkow finansowych na realizacje zagranicznego stazu dydaktycznego nastepuje po zawarciu

umowy pomiedzy Uczelnig a przedstawicielem kadry akademickiej, ktéremu przyznano wsparcie. Umowa

okresla warunki wyptacania Stypendium oraz obowigzki i prawa stron.

. Osoba pobierajaca Stypendium zobowigzana jest do:

1) wziecia udziatu w badaniu kompetencji (bilans kompetencji) przed i po zakonczeniu realizacji
zagranicznego stazu dydaktycznego;

2) prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej w okresie realizacji stazu dydaktycznego na uczelni przyjmujace;j,
min. 4 godziny dydaktyczne;

3) przeprowadzenia, po zakonczeniu realizacji stazu dydaktycznego, minimum jednego semestru zajec
dydaktycznych w Collegium Civitas z wykorzystaniem nabytych kompetencji/umiejetnos$ci oraz nowych
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metod i technik nauczania, czego poswiadczeniem bedzie opracowany sylabus do zaje¢, karty
egzaminacyjne, protokoty egzaminacyjne;

4) wypetniania w wyznaczonym terminie ankiet przygotowanych przez Dziat Koordynacji Projektéow CC w
celu umozliwienia monitorowania przebiegu realizacji stazu;

5) ztozenia na rece koordynatora projektu, w ramach ktérego realizowany jest staz, w wyznaczonym terminie
po zakonczeniu jego realizacji, sprawozdania koncowego (merytorycznego i finansowego) z przebiegu
stazu, zawierajgcego informacje o przebiegu stazu oraz osiggnietych rezultatach. Sprawozdania te Dziat
Koordynacji Projektu wykorzysta w celu opracowania dokumentéw projektowych wymaganych przez
Instytucje Posredniczgcy. Koordynator Projektu moze zwrdci¢ sie do Stazysty z prosba o uzupetnienie
sprawozdania. W przypadku koniecznosci uzupetnienia sprawozdania, stazysta zobowigzany jest dokonac
wymaganych korekt w terminie 14 dni od daty zgtoszenia przez Koordynatora takiej koniecznosci;

6) umieszczania w swoich publikacjach i prezentacjach majgcych bezposredni zwigzek z odbytym stazem
informacji dotyczacych otrzymanego wsparcia z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Projektu
(w miare mozliwosci wraz z logo Programu Operacyjnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego);

7) poinformowania Komisji za posrednictwem Koordynatora Projektu w razie zaistnienia sytuacji majgce;j
wptyw na zawieszenie realizacji stazu, a w szczegdlnosci utraty statusu pracownika Uczelni (w terminie
siedmiu dni od zaistnienia ww. sytuacji).

Ocene wykonania przez stazyste zaplanowanych zadan i ocene osiggnietych rezultatéw przeprowadza

koordynator projektu, ktérg dalej zatwierdza prorektor ds. dydaktycznych.

W przypadku naruszenia zasad Regulaminu lub umowy Uczelnia moze wnioskowaé o zwrot przyznanego

wsparcia.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania w ramach Projektu sg przechowywane w Dziale Koordynacji

Projektu a w szczegdlnosci:

1) informacje dotyczace ogtoszenia konkursu;

2) whnioski sktadane przez kadre akademickg CC;

3) dane osobowe o0sdb pobierajgcych Stypendium;

4) oceny wnioskow konkursowych dokonane przez Komisje;

5) rozstrzygniecia konkursu;

6) sprawozdania stazystow;

6. Obstuge administracyjng Komisji prowadzi Dziat Koordynacji Projektéw CC.

§5

Informacje koricowe

4. Regulamin wchodzi w zycie Zarzgdzeniem Rektora z dniem jego podpisania

2.

w

Zastrzega sie dokonywanie zmian w Regulaminie. Zmiana Regulaminu nie powoduje zmiany Umowy
dotyczacej realizacji stazu dydaktycznego z uczestnikiem stazu dydaktycznego.

Uczestnik projektu pisemnie potwierdza zapoznanie sie z Regulaminem.

Koordynator merytoryczny zadania 3 zastrzega sobie prawo do zmiany termindw rekrutacji. Informacje
o wszelkich zmianach bedg zamieszczane na stronie internetowej, w zaktadce projektu:
(https://www.civitas.edu.pl/pl/uczelnia/podniesienie-jakosci-zarzadzania-uczelnia-kompetencje-kadry-

akademickiej).

§6
Zataczniki

Integralng czes¢ Regulaminu stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) wniosek o zagraniczny staz dydaktyczny;
2) dokumenty projektowe:

a) deklaracja udziatu w projekcie;
b) oswiadczenie uczestnika projektu;
c) formularz Zakres danych osobowych.

3) wzdr umowy o realizacje zagranicznego stazu dydaktycznego.
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Zatacznik nr 1 -
Whiosek o zagraniczny staz dydaktyczny

Data wptywu
Numer ewidencyjny

Whiosek o przyznanie stazu dydaktycznego
w ramach projektu pt. ,,Uczelnia 4.0-nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas”

Instrukcja wypetnienia

e  Przed wypetnieniem wniosku nalezy zapoznac sie z Regulaminem ogtfaszania i przyznawania wsparcia —
zagranicznych stazy dydaktycznych dla pracownikédw dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych
Collegium Civitas w ramach projektu ,,Uczelnia 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

e  Opisowe pola wniosku prosze wypetnia¢ komputerowo lub w czytelny sposdb.

e  Whniosek nalezy ztozy¢ w formie papierowej lub elektronicznej (w formie podpisanych skanéw) w Dziale
Koordynacji Projektéw Collegium Civitas, PI. Defilad 1, Warszawa (PKiN, X pietro, pokdj 1024) w terminie
wskazanym w ogtoszeniu dot. zagranicznych stazy dydaktycznych, do godziny 15.00. Wskazany termin
dotyczy takze wnioskéw wysytanych drogg pocztowa. E-mail pod ktoéry przesta¢ nalezy korespondencje:
kinga.matalowska@civitas.edu.pl

Prosze o przyznanie wsparcia — zagranicznego stazu dydaktycznego, ktory odbedzie sie
w nastepujacej uczelni zagranicznej:

oryginalnym brzmieniu i/lub oficjalna nazwa anglojezyczna)

Planowany termin stazu (dd/mm/rr) od .......cccecevveevereerenneennns [« [ TR

Podpis Wnioskodawcy

1. Dane osobowe Wnioskodawcy

Imie

Nazwisko

PESEL

Seria i numer dowodu osobistego lub
innego dowodu tozsamosci

Ptec (wstawi¢ X w polu definiujgcym) | Kobieta | | Meiczyzna
Adres zamieszkania (z kodem pocztowym)
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Adres korespondencyjny (z kodem
pocztowym)

Numer telefonu kontaktowego (z nr
kierunkowym)

E-mail

Kierunek studiow, na ktérym
Whnioskodawca prowadzi zajecia

Nazwa uczelni w brzmieniu oryginalnym
lub jej anglojezyczna oficjalna nazwa
Kraj

Strona internetowa uczelni

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1. zapoznatem/-am sie z Regulaminem ogtaszania i przyznawania wsparcia — zagranicznych stazy
dydaktycznych dla pracownikow dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych Collegium Civitas w ramach
projektu , Uczelnia 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas” wspétfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, oraz ze poprzez ztozenie
whniosku o przyznanie stypendium akceptuje postanowienia wyzej wymienionego Regulaminu;

2. wyrazam zgode na przetwarzanie, zgodnie z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), dobrowolnie
podanych przeze mnie danych osobowych na potrzeby prowadzonego postepowania o przyznanie
stypendium w ramach Programu, dla potrzeb monitoringu i ewaluacji projektu.

znam jezyk obcy, w ktorym miatby sie odby¢ staz zagraniczny w stopniu wystarczajgcym dla jego
efektywnej realizacji.

uprzedzona/-y o odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawdg, niniejszym
oswiadczam, iz dane zawarte we wniosku sg zgodne z prawda.

...........................................................................

Data, podpis Wnioskodawcy

Do wniosku zatagczam:

Zatacznik nr 1, tj. potwierdzenie woli przyjecia na staz przez uczelnie zagraniczng;
Zatacznik nr 2, tj. dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka, w ktérym odbedzie sie staz, na
poziomie pozwalajagcym na swobodne w nim uczestnictwo (certyfikat lub oswiadczenie).

...........................................................................

Data, podpis Wnioskodawcy
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Zatacznik nr 3
Umowa o odbycie stazu dydaktycznego

UMOWA 0 ODBYCIE ZAGRANICZNEGO STAZU DYDAKYTYCZNEGO

pomiedzy:

Collegium Civitas z siedzibg w Warszawie, Patac Kultury i Nauki, Pl. Defilad 1, wpisanym do rejestru uczelni
niepanstwowych i zwigzkéw uczelni, prowadzonego przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego pod nr 129,
zwanym dalej CC, reprezentowanym przez:

1. prof. dr hab. Stanistawa Mocka, Rektora,
2. Magdalene Wypych, Kanclerza

a
Panem/ig....ccocoeeeveererereererene. , zatrudnionym/g w CC na stanowisku ... , zamieszkatego
.................................................................... legitymujgcym sie dowodem osobistym nr .................zwanym dalej
“Stazysta.

§1

1. Celem umowy jest okreslenie zobowigzan kazdej ze stron w zwigzku z realizacjg ra stazu dydaktycznego w
zagranicznej uczelni, ktéry przewidziany zostat w ramach realizacji projektu pt. ,,Uczelnia 4.0 - nowoczesny
program rozwoju Collegium Civitas”, nr umowy: POWR.03.05.00-00-2079/17.

2. Srodki finansowe przyznane zostajg w ramach projektu pt. ,Uczelnia 4.0 - nowoczesny program rozwoju
Collegium Civitas”, wspotfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego ze srodkéw Unii
Europejskiej.

§2
Stazysta zobowigzuje sie odbywac staz w okresie:

| od: do:

w nastepujacej uczelni zagranicznej:

§3
1. CC przyznaje Stazyscie stypendium stazowe w wysokosci 18 000 zt (stownie: osiemnascie tysiecy ztotych
00/1004na realizacje stazu dydaktycznego, o ktérym mowaw § 1 2.
2. Srodki finansowe wyptacane sa w dwdch czeéciach:
1) 80% (kwota: 14 400 zt, (stownie: czternascie tysiecy czterysta zt 00/100)) przed rozpoczeciem stazu;
2) 20% (kwota: 3600zt (stownie: trzy tysigce szes$éset zt 00/100)) po zakonczeniu realizacji stazu i
przedstawieniu dokumentéw potwierdzajacych odbycie stazu.
3) Srodki otrzymane na realizacje stazu obejmuja:
1) koszty podrozy;
2) koszty zakwaterowania;
3) koszty ubezpieczenia;
4} diete zagraniczng,
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4) Stazysta oswiadcza, ze zostat poinformowany o obowigzku niezwtocznego poinformowania CC o zaistnieniu
sytuacji majgcej wptyw na zawieszenie stazu dydaktycznego lub zmianie istotnych danych podanych we
whniosku o staz dydaktyczny.

5)

§4
1. Stypendium zostanie wyptacone przelewem, po podpisaniu przez Stazyste umowy o uczestnictwie w
projekcie, w wysokosci o ktérych mowa w § 3 ust. 1i 2 na rachunek bankowy prowadzony w ztotych polskich,
DIE ettt sttt ste et e sa et sre et s e e sheeen e e e eransnenn wskazany przez Stazyste.
2. CC zastrzega sobie mozliwos¢ opdznienia wyptaty przyznanych srodkéw finansowych w przypadku opdznien
w przeptywie transz z Narodowego Centrum Badan i Rozwoju. Srodki finansowe na staz dydaktyczny zostana
wyptacone w terminie 7 dni od daty wptyniecia na konto projektu transzy finansowe;.

§5
Stazysta oswiadcza, ze nie otrzymat zadnych innych funduszy na pokrycie tych samych kosztéw zwigzanych z
wyjazdem okreslonym w § 2, w szczegdlnosci funduszy z innych projektow realizowanych z udziatem srodkéw
publicznych - wspdlnotowych lub krajowych.

§6
W ciggu 14 dni od daty zakonczenia stazu w zagranicznej uczelni Stazysta zobowigzuje sie dostarczy¢ do Dziatu
Koordynacji Projektow nastepujgce dokumenty:
1) dokument wydany przez zagraniczng uczelnie, poswiadczajgcy okres pobytu i realizacji stazu
dydaktycznego na tej uczelni;
2) dokumentu podrdzy, tj. bilety lotnicze, w tym oryginaty kart poktadowych lub inny imienny dokument
podrézy;
3) wszelkie inne dokumenty finansowe niezbedne dla rozliczenia stazu;
4) sprawozdanie merytoryczne z przebiegu stazu dydaktycznego.

§7
W przypadku niedostarczenia dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 #6; w wyznaczonych terminach od daty
zakonczenia stazu lub w przypadku niespetnienia innych postanowien umowy przez Stazyste, CC ma prawo
do odstgpienia od umowy.

§8
W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn wymienionych w § 7, z wyjgtkiem zaistnienia okolicznosci
okreslanych jako ,sita wyzsza”, Stazysta zobowigzuje sie do bezzwtocznego zwrotu czesci lub catosci otrzymanego
stypendium. Wysokos¢, termin i sposdb zwrotu stypendium okresla CC.

§9
Stypendysta jest zobowigzany do posiadania dokumentu uprawniajgcego do korzystania z opieki zdrowotnej na
terytorium kraju, w ktérym odbywa staz, a takze do ubezpieczenia sie we wtasnym zakresie (w tym od kosztéw
leczenia i nastepstw nieszczesliwych wypadkdw) na czas podrdzy i pobytu w zagranicznej uczelni.

§10
Stazysta zobowigzany jest do:
1) poddania sie badaniu kompetencji przed i po zakonczeniu udziatu w projekcie;
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2) prowadzenia przez 6 miesiecy po zakonczeniu udziatu w stazu zajec¢ dydaktycznych z wykorzystaniem
metod poznanych podczas zagranicznego stazu dydaktycznego.

§11
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

§12
Wszelkie spory wynikte z niniejszej umowy bedg rozstrzygaty wiasciwe sady.

§13
Niniejsza umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§14
Umowa wchodzi w Zzycie po podpisaniu przez strony i wygasa z chwilg dokonania rozliczenia z pobytu
i otrzymanego stypendium.

COLLEGIUM CIVITAS STAZYSTA
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Zatacznik nr 6
do Regulaminu Zadania 3 ...

Regulamin
uczestnictwa w indywidualnych zajeciach z jezyka angielskiego
w ramach projektu
»Uczelnia 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1

Informacje ogélne
Projekt ,,Uczenia 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas” w ramach zadania 3, tj. Podniesienie
jakosci zarzgdzania uczelnig — kompetencje kadry akademickiej zaktada organizacje indywidualnych zaje¢ z
jezyka angielskiego dla 4 pracownikéw kadry dydaktycznej i naukowo-dydaktycznej zatrudnionych w oparciu
o umowe o prace lub umowe cywilnoprawng w Collegium Civitas. W zwigzku z jego realizacjg tworzy sie
Regulamin uczestnictwa w indywidualnych zajeciach z jezyka angielskiego.
Srodki finansowe na realizacje indywidualnych zaje¢ z jezyka angielskiego dla kadry akademickiej Collegium
Civitas pochodzg z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu panstwa w ramach realizacji Programu
Operacyjnego ,Wiedza, Edukacja, Rozwdj”.
Zgodnie z zasadami rownosci szans na rynku pracy, kobietom i mezczyznom zagwarantowany zostanie réwny
dostep do informacji na temat organizowanych stazy oraz mozliwos$¢ uczestnictwa.
Regulamin okresla:
3) zasady rekrutacji i uczestnictwa w indywidualnych zajeciach z jezyka angielskiego;
4) prawa i obowigzki Uczestnika w zajeciach.
Projekt ,Uczelnia 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas” realizowany bedzie w okresie
od 1 wrzesnia 2018 r. do 15 sierpnia 2022 r.

§2
Zasady i kryteria przyznawania wsparcia — indywidualne zajecia z jezyka angielskiego

Warunkiem uczestnictwa w zadaniu 3, jest:

5) bycie pracownikiem dydaktycznym lub naukowo-dydaktycznym zatrudnionym w oparciu o umowe
o prace lub umowe cywilnoprawng;

6) wypetnienie i podpisanie dokumentow projektowych, tj. formularza zgtoszeniowego, deklaracji
uczestnictwa, oswiadczenie uczestnika projektu dot. Przetwarzania danych osobowych oraz innych
dokumentéw wskazanych przez Koordynatora Projektu;

7) udziat w badaniu kompetencji (bilans kompetenc;ji) przed przystgpieniem do projektu, ktéry ma na celu
dostosowanie indywidualnego programu szkolen dla danego uczestnika;

8) udziat w badaniu kompetencji po zakonczeniu udziatu w projekcie, majgcy na celu sprawdzenie wzrostu
kompetencji.

Pracownicy chcgcy wzig¢ udziat w indywidualnych zajeciach z jezyka angielskiego w ramach zadania 3,

powinni spetnia¢ warunki wymienione w ust.1 oraz:

1) posiadac co najmniej roczne zatrudnienie w CC na podstawie umowy o prace;

2) warunkiem obligatoryjnym jest znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie minimum B2
(o$wiadczenie/certyfikat);

3) preferowane prowadzenie zaje¢ na przedmiotach kierunkowych;

4) posiadac wyrdzniajgcq ocene prowadzonych przez siebie zajec.

. Oswiadczenia/certyfikaty (lub kopie dokumentdéw) potwierdzajgce znajomos$¢ jezyka angielskiego nalezy

ztozy¢ wraz z deklaracjg uczestnictwa w projekcie.
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§3
Dodatkowe kryteria - lista rezerwowa
przypadku duzego zainteresowania pracownikéw CC indywidualnymi zajeciami z jezyka angielskiego

stosowane bedg dodatkowe kryteria rekrutacji:

1)

2)

3)

osoba ubiegajgca sie o uczestnictwo w indywidualnych zajeciach z jezyka angielskiego powinna by¢

zatrudniona lub wspoétpracowaé z CC co najmniej 1 rok, po spetnieniu tego warunku punkty beda

przyznawane w nastepujacy sposoéb:

a) zatrudnienie / wspotpraca z CC od 2 do 3 lat: 2 punkty

b) zatrudnienie / wspédtpraca z CC od 3 do 4 lat: 3 punkty

c) zatrudnienie / wspotpraca z CC od 4 do 5 lat: 4 punkty

d) zatrudnienie / wspétpraca z CC powyzej 5 lat: 5 punktow

warunkiem koniecznym jaki powinna spetni¢ osoba ubiegajgca sie 0 mozliwos¢é uczestnictwa w zajeciach

z jezyka angielskiego jest znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B2, w ramach kryterium punkty bedg

przyznawane w nastepujacy sposoéb:

a) znajomos¢ angielskiego na poziomie B2 lub C1: +0 punktéow

b) znajomos$¢ angielskiego na poziomie C2: -5 punktow

dodatkowe punkty przyznawane bedg za prowadzenie zaje¢ na przedmiotach kierunkowych (wtgczajac

seminaria dyplomowe):

a) zakazdg grupe zajeciowa z przedmiotu kierunkowego prowadzonego w roku akademickim 2018/2019:
1 punkt.

2. W przypadku otrzymania duzej liczby zgtoszen utworzona zostanie lista rezerwowa, a osoby znajdujgce sie na
niej otrzymajg punkty przyznane zgodnie z zapisami ust.1. Pierwszenstwo udziatu w indywidualnych zajeciach
z jezyka angielskiego bedg miaty 4 osoby, ktére spetnig kryteria podstawowe wskazane w §2 oraz uzyskajg
najwiekszg liczbe punktéw w ramach kryteriéw dodatkowych.

3. W przypadku rezygnacji oséb, ktore bedg braty udziat w indywidualnych zajeciach z jezyka angielskiego na ich
miejsce wchodzi kolejna osoba z listy rezerwowe;.

§4
Obowigzki Uczestnikéw Projektu

Uczestnik indywidualnych zaje¢ z jezyka angielskiego ma obowigzek:

7)

8)
9)

10)

11)

12)

zapoznania sie z trescig oraz podpisania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z udziatem w Projekcie przed
rozpoczeciem udziatu w Projekcie;

uczestnictwa w przewidzianej formie wsparcia w miejscu wskazanym przez Uczelnig;

prowadzenia zajeé, przez co najmniej 1 semestr, z wykorzystaniem kompetencji nabytych dzieki
udziatowi w projekcie;

potwierdzenia swojej obecnosci na zajeciach w sposdb wskazany przez Uczelnie np. poprzez podpisanie
listy obecnosci;

informowania Koordynatora Projektu o nieobecnosciach, zwtaszcza w przypadkach zaistnienia zdarzen
losowych.

wypetniania zobowigzan przewidzianych w Regulaminie Projektu oraz innych wytycznych dotyczacych
realizacji szkolen i warsztatow obowigzujgcych na Uczelni.

§5

Informacje koricowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.
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