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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/2018

na przeprowadzenie indywidualnych zajec z jezyka angielskiego dla pracownikow dydaktycznych
oraz warsztatow z zakresu jezyka angielskiego dla pracownikéw Collegium Civitas

W zwigzku z realizacjg projektu pn.: ,Uczelnia 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas”,
nr umowy o dofinansowanie: POWR.03.05.00-00-2079/17 wspdtfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Os lll. Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, Collegium
Civitas zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie indywidualnych zaje¢ z jezyka angielskiego
dla pracownikéw dydaktycznych oraz warsztatow z zakresu jezyka angielskiego dla pracownikéw
administracji Collegium Civitas.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci, okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

Zapytanie ofertowe umieszczono na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Collegium Civitas

Plac Defilad 1, pietro: Xl
00-901 Warszawa

tel.: 22 656 71 87

e-mail: projekty@civitas.edu.pl

INFORMACJE OGOLNE:

1. Oferent winien zapozna¢ sie z catoscia dokumentacji.

2. W ramach w/w projektu 4 pracownicy dydaktyczni Collegium Civitas (dalej CC) wezma udziat
w indywidualnych zajeciach z jezyka angielskiego. W ramach projektu oferowane bedg réwniez
zajecia z jezyka angielskiego (roczne warsztaty) dla 30 pracownikéw administracji CC .

3. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztéw przygotowania ofert.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o zmianie lub uzupetnieniu zapytania ofertowego
zostanie opublikowana w tresci zapytania ofertowego zamieszczonego w bazie konkurencyjnosci.
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu, albo nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od Wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
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3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

5) wszystkie oferty, ktdre wptynety w odpowiedzi na postepowanie sg wadliwe i nie mozna tych
wad usungc.

. W przypadku, o ktdrym mowa w pkt. 5 ust. 2, jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do

powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw

i ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng dolicza sie podatek od towaréw

i ustug, ktéry Zamawiajgcy miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty lub

do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

. Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku skorzystania

przez niego z uprawnien opisanych w pkt. 5-7 zapytania ofertowego.

ADRES | OSOBA DO KONTAKTOW:
Anna Olszewska

Collegium Civitas

Dziat Koordynacji Projektow

tel. 22 656 71 36

e-mail: anna.olszewska@civitas.edu.pl
Plac Defilad 1, p. X (pok.1024)

00-901 Warszawa

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

. Wspadlny stownik zamoéwien (CPV):
Kod CPV: 80580000-3
Nazwa kodu CPV: oferowanie kursow jezykowych

. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiot zamodwienia zostat podzielony w nastepujgcy sposob:

1) Czes$€ 1 - indywidualne konwersacje z jezyka angielskiego dla 4 pracownikéw dydaktycznych
CGC;

2) Czesc 2 - warsztaty grupowe z jezyka angielskiego dla 30 pracownikéw administracyjnych CC;

— szczegotowe kryteria w/w szkolen zostaty opisane w zatgczniku nr 1 do zapytania.

3. Harmonogram realizacji zamoéwienia:

Zajecia realizowane bedg poczawszy od stycznia 2019r., a zakoriczenie zajec planowane jest najpdzniej
w 2022r. Szczegotowy terminarz i plan zaje¢ zostanie przekazany Wykonawcy przez Koordynatora
Projektu po podpisaniu umowy.

4. Wymagania i obowiazki dotyczace realizacji zamowienia:

1. Przeprowadzenie zaje¢ w ramach wybranej czesci dla pracownikéw CC. Zajecia prowadzone
beda w wymiarze okreslonym w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.
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. Wykonawca bedzie S$wiadczy¢ ustuge osobiscie lub zobligowany jest wskazac z imienia i nazwiska

osoby, ktére w jego imieniu zrealizujg ustugi. Wykonawca zobowigzany jest wskazaé co najmniej
po 1 osobie do kazdej z czesci zaje¢ bedacych przedmiotem zamodwienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z realizacjg ustugi (dojazd, nocleg, wyzywienie itp.).
Wskazana przez Wykonawce cena powinna uwzgledniaé zakup podrecznikéw lub innych
materiatow dydaktycznych niezbednych do realizacji zajec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é naliczania kar umownych za rezygnacje z realizacji
umowy (wypowiedzenie, odstgpienie) oraz za realizacje ustugi niezgodnie z postanowieniami
umowy lub niniejszego zapytania.

Szczegétowe wymagania stawiane Wykonawcom oraz osobom, ktérymi postuzg sie przy
wykonywaniu Projektu i zakres obowigzkdéw okresla zatgcznik nr 1 do zapytania.

Prowadzenie zajec oraz przekazanie Zamawiajgcemu , w terminie 14 dni od zakoriczenia zaje¢ w
danym miesigcu list obecnosci na zajeciach.

Poddanie sie kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji umowy, ktéra moze byc
przeprowadzona przez Zleceniodawce, Instytucje Posredniczacg lub inne podmioty uprawnione
do kontroli projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich.

Il. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWNIA OCENY ICH
SPEENIENIA

1. Ogdlne zasady ubiegania sie o zamodwienie

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy spetniajg ponizsze warunki:

1)

2)
3)

4)

Akceptujg tresc¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

Spetniajg warunki opisane w zatgczniku nr 1 do zapytania.

Nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym oraz ztozg oswiadczenie zgodne z
trescig zatgcznika nr 3 do zapytania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wglagdu w dokumentacje potwierdzajacg wyksztatcenie
i doswiadczenie Oferenta lub o0sdéb, ktérymi Oferent postuzy sie przy wykonywaniu Projektu,
w tym zwiaszcza, dyplomy, certyfikaty, referencje. W razie nieudostepnienia Zamawiajgcemu
ww. dokumentéw oferta Wykonawcy ulega odrzuceniu.

2. Przygotowanie oferty:
Wymagania podstawowe

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

oferta oraz wszelkie zataczniki muszg by¢ podpisane;

wzory dokumentow dotgczonych do zapytania, w tym oferta, powinny zosta¢ wypetnione
i przygotowane przez Oferenta w formie zgodnej z zapytaniem;

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

cena jednostkowa podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy;
podana cena jest ceng brutto, co oznacza ze zawiera wszelkie podatki i ewentualne koszty ZUS;
cene nalezy podac w PLN, z doktadnoscig do petnych ztotych;

oferta powinna zawiera¢ ramowy program szkolenia, ktéry uwzglednia specyfike grupy
docelowej oraz réznorodnosé poziomdéw zaawansowania jezykowego uczestnikdw szkolenia;
oferta powinna przedstawia¢ cene brutto za przeprowadzenie jednej godziny zaje¢ (czyli 60
minut zaje¢ dydaktycznych) i cene za realizacje wszystkich godzin zaje¢ w ramach projektu.

Sposdéb ztozenia oferty.
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. Oferte nalezy przesta¢ pocztg tradycyjng, elektroniczng, kurierem, lub ztozy¢ osobiscie na adres

podany w tresci oferty.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogag byé przedstawiane w formie oryginatéow lub
poswiadczonych przez Oferenta za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecig i/lub podpisem Oferenta, posiada¢ date sporzadzenia.
Zatgczniki przygotowane przez Oferenta powinny byé podpisane we wskazanych miejscach,
pozostate strony zaparafowane.

. Zamawiajacy moze 7gdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu

wyltgcznie wtedy, gdy ztozona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Elementy oferty

1.

2
3.
4

Zatacznik nr 2: formularz oferty;

. Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe/referencje;

CV Wykonawcy/Oferenta lub osdb, ktérymi Oferent postuzy sie przy realizacji zamdwienia;

. Zatacznik nr 3: oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych

z Zamawiajacym.

Zltozenie oferty — termin i miejsce

1.

ok wnN

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 12.12.2018 r. do konca dnia:
1) osobiscie w Recepcji Collegium Civitas, pocztg lub kurierem w zamknietej kopercie z dopiskiem:
,,Oferta — zapytanie ofertowe nr 3/2018”
Godziny otwarcia sekretariatu od 8:00-16:00

2) pocztg elektroniczng na adres anna.olszewska@civitas.edu.pl wpisujgc w polu temat: ,,Oferta —
zapytanie ofertowe nr 3/2018” przesytajgc w zatgczeniu skany dokumentdéw podpisanych
zgodnie z instrukcjg zawartg w niniejszym zapytaniu. W przypadku wyboru Oferenta, ktory ztozyt
dokumenty w formie elektronicznej, jest on zobowigzany do przedstawienia wszystkich
oryginatdéw dokumentow lub dokumentéw podpisanych za zgodnos¢ z oryginatem na zasadach
okreslonych powyzej.

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty do Collegium Civitas.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze zmienié¢ lub wycofaé oferte przed uptywem terminu przesytania ofert.

Oferty nalezy sktada¢ wytgcznie na zatgczonym wzorze oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazgdania od Oferentéw

ewentualnych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH PRZYPISANYCH DO
POSZCZEGONYCH KRYTERIOW OCENY OFERTY

Oferty oceniane bedg po rozpatrzeniu nastepujgcych kryteridéw:

Kryteria:

a) cena oferty — 34%;
b) doswiadczenie —34%;
c) referencje —32%.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oferty
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a) Cena—waga 34%
Oferta z najnizszg ceng otrzymuje 34pkt.
Pozostate oferty punktowane sg w nastepujgcy sposab:
LP = (X/Y)x50

LP — liczba punktéw przyznanych ofercie,
X —najnizsza cena,
Y — cena oferty ocenianej

b) Doswiadczenie — waga 34%

Punty przyznaje sie wedtug zasady:
Ocenie bedg podlegac lata posiadanego doswiadczenia okreslonego w pkt. Il zatgcznika nr 1, zgodnie
Z ponizszym:
Doswiadczenie 0séb wskazanych do realizacji zamdwienia w prowadzeniu zaje¢ obejmujgcych nauke
jezyka angielskiego u dorostych szacuje sie w nastepujgcy sposdb:

— 5lattj. jeden rok powyzej doswiadczenia wymaganego — 7 pkt
— od6do8lattj. 2-3 lata powyzej doswiadczenia wymaganego — 12 pkt
— powyzej 8 lat tj. wiecej niz 4 lata powyzej doswiadczenia wymaganego — 17pkt.

Doswiadczenie os6b wskazanych do realizacji zamdwienia w prowadzeniu zajec ze specjalistycznego
jezyka angielskiego:

— co najmniej 4 lata tj. jeden rok powyzej doswiadczenia wymaganego — 7 pkt
— od5do7lattj. od 2-3 lat powyzej doswiadczenia wymaganego — 12 pkt
— powyzej 7 lat tj. wiecej niz 4 lata powyzej doswiadczenia wymaganego — 17 pkt.

W przypadku wykazania jedynie minimalnego, wymaganego doswiadczenia zgodnie z pkt. Il zatgcznika
1, Wnioskodawca otrzymuje w danym kryterium oceny 0 punktéw.
W ramach w/w kryterium Wykonawca maksymalnie moze uzyskac 34pkt.

c) Referencje —waga33%
Ocenie beda podlegac referencje wskazane powyzej minimum wymaganego okreslonego w pkt. Il
zatgcznika nr 1, zgodnie z ponizszym: od 4 do 5 pozytywnych referencji tj. 1-2 referencje powyzej
wymaganego minimum-— 16 pkt

— powyzej 6 pozytywnych referencji tj. 3 referencje powyzej wymaganego minimum-— 32 pkt.

W przypadku wykazania jedynie minimalnej, wymagane;j ilosci referencji zgodnie z pkt. Il zatgcznika nr
1, Oferent otrzymuje w danym kryterium oceny 0 punktdw.
W ramach w/w kryterium Oferent maksymalnie moze uzyskac 32pkt.

1) Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Oferenta w ramach w/w kryteriow wynosi 100.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

3) Ocena ofert przeprowadzana jest przez komisje i jest ostateczna. Oferentowi nie przystuguje
odwotanie.
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Oferowana cena powinna by¢ podana w walucie polskiej (wszystkie ptatnosci w ramach umowy
beda realizowane w walucie polskiej).

Wszystkie kwoty powinny by¢ podane z doktadnoscig do petnych ztotych.

Kwota podana w ofercie jest kwotg obowigzujgcg w trakcie trwania catej umowy z Oferentem i nie
bedzie podlegac¢ zmianie z wyjatkiem ustawowej zmiany stawki podatku od towaréw i ustug, jesli
taki podatek bedzie miat zastosowanie.

Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzymata najwiekszg liczbe punktow.
. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub

wiecej ofert uzyskaty taka samg punktacje, wowczas Zamawiajgcy wezwie tych Oferentéw do
ztozenia w wyznaczonym terminie dodatkowych ofert cenowych. Oferty dodatkowe nie mogg
zawierac ceny wyzszej od ceny ztozonej w ofercie pierwotnej. Pozostate warunki oferty nie moga
ulec zmianie.

. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, w ktérym

Oferent, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odméwit podpisania umowy lub
gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza wyniki zapytania ofertowego na

stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

. Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, zobowigzany jest do zawarcia Umowy

W terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

.POZOSTALE POSTANOWIENIA
. Zamawiajgcy moze zmieni¢ warunki postepowania w catosci lub w czesci przed uptywem terminu

sktadania ofert. Informacja o zmianach zostanie zamieszczona réwniez na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

. Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn

lub do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej umowy,

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, ktore nie
prowadzg do zmiany charakteru umowy, w nastepujgcym zakresie:
1) zmiana termindéw realizacji umowy, w zakresie wynikajgcym ze zmiany postanowien umowy
o dofinansowanie realizacji projektu nr POWR.03.05.00-00-2079/17, jakg Zamawiajgcy podpisat
z podmiotem udzielajgcym dofinansowania, pod warunkiem, ze umowa zostata zmieniona po
dniu udzielenia niniejszego zamowienia, a celem wprowadzenia zmian jest umozliwienie
prawidtowej realizacji projektu lub w zakresie, w jakim wykonanie umowy w przewidzianych
w niej terminach nie jest mozliwe z przyczyn niezawinionych przez Wykonawce lub
Zamawiajgcego, lub —i tutaj wskaza¢ konkretne zmiany,
2) zmiana nie byta mozliwa do przewidzenia na etapie podpisywania umowy, a ponadto jej
dokonanie wskazane jest w szczegélnosci, gdy:
a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu umowy,
b) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usungé w inny sposéb,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej postanowien przez Strony,
c) zmiany wartosci umowy w przypadku zwiekszenia badZ zmniejszenia stawek podatku od
towardw i ustug, dotyczacych przedmiotu zamdwienia, w wyniku zmian ustawy z dnia 11
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marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug, ktére wejdg w zycie po dniu zawarcia
umowy, a przed wykonaniem przez Wykonawce przedmiotu zamdwienia,

4. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

1)

2)

3)

4)

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych ustug od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych

zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujace

warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci ustug,
zamoéwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla Zamawiajgcego,

c) wartosc kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie nastepujace

warunki:

a) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy,
dziafajac z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzieé,

b) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

Wykonawce, ktéoremu Zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca:

a) na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w pkt 4 powyzej,

b) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonaweca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

c) w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
Podwykonawcow,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest mniejsza od

209 000 euro i jednoczesdnie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie

w umowie.

5. Ewentualne zmiany postanowiert umowy beda dokonywane w formie pisemnego, pod rygorem
niewaznosci.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy lub do odstgpienia od realizacji
w cafosci lub czesci umowy zawartej z wybranym Wykonawcg w sytuacji odwotania zajeé
okreslonych w zatgcznikach do zapytania z powodu niedostatecznej liczby osdb zgtaszajacych chec
uczestniczenia w ww. zajeciach.
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