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"Miodzi Gniswny Bezpieczni - Uniwersytet Miodziezy”
Projekt wspodfingnsowany 2e srodkéw Unii Europejskiej w ramach Eurcpeskiego Funduszu Spofecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/T01/2019

na przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych w ramach modutu I tj. ,Bezpiecznie, Twérczo i Aktywnie”
dla 750 uczniéw i uczennic szkét ponadpodstawowych w wieku 15-19 lat w ramach projektu
»MLODZI GNIEWNI BEZPIECZNI - Uniwersytet Mtodziezy”

W zwigzku z realizacjg projektu pn.: ,MtODZI GNIEWNI BEZPIECZNI — Uniwersytet Mtodziezy”, nr
umowy o dofinansowanie: POWR.03.01.00-00-T024/18-00 wspodtfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Os lll. Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, Collegium Civitas
zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych w ramach modutu 1 tj.:
»Bezpiecznie, Tworczo i Aktywnie” dla 750 ucznidw i uczennic szkét ponadpodstawowych w wieku
15-19 lat w ramach projektu ,,MtODZI GNIEWNI BEZPIECZNI — Uniwersytet Miodziezy”.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci, okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Zapytanie ofertowe umieszczono na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajacy (Partnerzy):

Lider Partnerstwa:

COLLEGIUM CIVITAS,

Patac Kultury i Nauki, Plac Defilad 1 00-901 Warszawa,
tel.: 22 656 71 87

e-mail: projekty@civitas.edu.pl

Partner:

FUNDACJA NOWOCZESNA POLSKA
Marszatkowska 84/92 lok. 125

00-514 Warszawa

tel.: 226213017

e-mail: fundacja@nowoczesnapolska.org.pl

w imieniu ktdrych - na podstawie petnomocnictwa z dnia 11 stycznia 2019 r. - dziata: Lider Partnerstwa

INFORMACJE OGOLNE:

1. Oferent winien zapoznac sie z catoscig dokumentacji.

2. Uczestnikami projektu jest 750 uczniéw i uczennic szkét ponadpodstawowych z terenu catej Polski,
ktérzy biorg udziat w projekcie ,MtODZI GNIEWNI BEZPIECZNI — Uniwersytet Mtodziezy”
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realizowanym przez Collegium Civitas, w partnerstwie z Fundacjg Nowoczesna Polska, w okresie od

01.03.2019 r. do 31.07.2021 r. Program ksztatcenia realizowany w trakcie trwania projektu przez

Ucznidw i uczennice zostanie przygotowany przez Rade Programowsa.

3. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewidujg zwrotu kosztéw przygotowania ofert.

4. Zamawiajgcy dopuszczajg mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych.

5. Zamawiajacy zastrzegajg sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o zmianie lub uzupetnieniu zapytania
ofertowego zostanie opublikowana w tresci zapytania ofertowego zamieszczonego w bazie
konkurencyjnosci oraz na stronie internetowe]j Collegium Civitas. Zamawiajgcy przedtuzg termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z
uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

6. Zamawiajacy, z uwzglednieniem pkt. 8 zastrzegajg sobie mozliwosé uniewaznienia postepowania w
przypadku gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu, albo nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od Wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierzajg przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia, chyba ze Zamawiajacy moga zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie Zamawiajgcych, czego nie
mozna byto wczesniej przewidziec;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

5) wszystkie oferty, ktére wptynety w odpowiedzi na postepowanie sg wadliwe i nie mozna tych
wad usungc.

7. lJezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcych obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty
lub oferty z najnizszg ceng dolicza sie podatek od towardéw i ustug, ktéry Zamawiajgcy mieliby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

8. Zamawiajacy zastrzegajg sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty
lub do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

9. Zamawiajacy zastrzegajg sobie prawo do niepodpisania umowy lub do odstgpienia od realizacji
w catosci lub czesci umowy zawartej z wybranym Wykonawcg w sytuacji odwotania zajec
okreslonych w zatgcznikach do zapytania z powodu niedostatecznej liczby osdb zgtaszajgcych chec
uczestniczenia w ww. zajeciach.

10.0ferentom nie przystuguje zadne roszczenie (w szczegélnosci finansowe) wzgledem Zamawiajgcych
w przypadku skorzystania przez niego z uprawnien opisanych w pkt. 5-8 zapytania ofertowego.

ADRES | OSOBA DO KONTAKTOW:
Marta Batekowska

Collegium Civitas

Dziat Koordynacji Projektow

tel. 22 656 71 36

e-mail: marta.balekowska@civitas.edu.pl
Plac Defilad 1, p. X (pok.1024)

00-901 Warszawa
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I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Wspolny stownik zamdwien (CPV):
80000000-4 Ustugi szkoleniowe i edukacyjne
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

2. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie w ramach programu ksztatcenia stanowigcego modut | pt.
»,Bezpiecznie, Twoérczo i Aktywnie” i dotyczy czesci 1. pt. ,Bezpiecznie Twoérczo i Aktywnie w
Internecie” - warsztaty dotyczg edukacji medialnej i cyfrowej, w tym skutecznego i krytycznego
szukania informacji oraz tworzenia komunikatéw medialnych,

— szczegbtowe kryteria dotyczace prowadzgcych w/w zajecia warsztatowe i opis przedmiotu
zamoéwienia zostaty opisane w zatgczniku nr 1 do zapytania.

3. Harmonogram realizacji zaméwienia:

Warsztaty realizowane bedg w okresie trwania projektu, poczagwszy od stycznia 2020 r. do konca
czerwca 2021 r. Szczegétowy terminarz i plan zaje¢ bedg przekazywane Wykonawcy w miare
formowania sie kolejnych grup, w terminie nie krétszym niz na 10 dni przed realizacjg zajec
warsztatowych dla kazdej grupy warsztatowe;.

4. Wymagania i obowigzki dotyczace realizacji zamoéwienia:

1. Przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych w ramach czesci 1. (tj. 360 h dydaktycznych) dla 750
ucznidw i uczennic z 30 klas szkét ponadpodstawowych, w wieku 15-19 lat, bedacych
uczestnikami projektu ,,MtODZI GNIEWNI BEZPIECZNI — Uniwersytet Mfodziezy”. Zajecia
warsztatowe prowadzone bedg w maksymalnym wymiarze okreslonym w zatgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego.

2. Wykonawca bedzie S$wiadczy¢ ustuge osobiscie lub zobligowany jest wskazac z imienia i nazwiska
osoby, ktére w jego imieniu zrealizujg ustugi. Jesli Wykonawca nie bedzie swiadczyt ustugi
osobiscie, zobowigzany jest wskaza¢ co najmniej po 1 osobie (max. 2 prowadzacych) do
prowadzenia zaje¢ bedacych przedmiotem zamoéwienia.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi (dojazd na miejsce prowadzenia
warsztatow, nocleg, wyzywienie, itp.).

4. Szczegétowe wymagania stawiane Wykonawcom oraz osobom, ktorymi postuig sie przy
wykonywaniu zaméwienia i zakres obowigzkdw okresla zatgcznik nr 1 do zapytania.

5. Wykonawca podda sie kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji umowy, ktéra moze by¢
przeprowadzona przez Zleceniodawcéw, Instytucje Posredniczacg lub inne podmioty
uprawnione do kontroli projektow wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich.

6. Szczegdtowe warunki realizacji zamodwienia zostaty opisane we wzorze umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 5 - do zapytania.

Il. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWNIA OCENY ICH
SPEENIENIA
1. Ogdlne zasady ubiegania sie 0 zamodwienie
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O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy spetniajg ponizsze warunki:

2.

1) Akceptuja tresé zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest potwierdzeniem akceptacji tresci
zapytania.

2) Spetniajg warunki opisane w zatgczniku nr 1 do zapytania.

3) Nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcymi oraz ztozg oswiadczenie zgodne
z trescig zatgcznika nr 3 do zapytania.

Przygotowanie oferty:

Wymagania podstawowe

1) oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Oferenta;

2) wzory dokumentéw dotgczonych do zapytania, w tym oferta, powinny zosta¢ wypetnione
i przygotowane przez Oferenta w formie zgodnej z zapytaniem;

3) Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

4) oferta powinna dotyczy¢ poszczegdlnych czesci lub wszystkich czesci tacznie.

5) cena jednostkowa podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy;

6) podana cena jest ceng brutto, co oznacza ze zawiera wszelkie podatki i ewentualne koszty, w
tym ZUS;

7) cene nalezy podaé w PLN, z doktadnoscig do petnych ztotych;

8) oferta powinna przedstawia¢ cene brutto za przeprowadzenie jednej godziny zaje¢ (czyli 45
minut zaje¢ dydaktycznych) i cene za realizacje wszystkich godzin zaje¢ w ramach
proponowanej oferty.

Sposéb ztozenia oferty

1.

Oferte nalezy przesta¢ poczty tradycyjng, elektroniczng, kurierem, lub ztozy¢ osobiscie na adres
podany w tresci oferty.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Oferenta za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecia i/lub podpisem Oferenta, posiada¢ date sporzadzenia.

Zatgczniki przygotowane przez Oferenta powinny byé podpisane we wskazanych miejscach,
pozostate strony zaparafowane.

. Zamawiajgcy moze zgdad przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu

wytgcznie wtedy, gdy ztozona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Obowigzkowe elementy oferty

1.
2.

Zatgcznik nr 2: formularz oferty;
Zatgcznik nr 3: oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych
z Zamawiajacymi;

. Zatacznik nr 4: Zyciorys zawodowy Wykonawcy/Oferenta lub oséb, ktérymi Oferent postuzy sie przy

realizacji zamodwienia;
Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe/referencje.

Zltozenie oferty — termin i miejsce

1.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 18.12.2019 r.:
1) osobiscie w siedzibie Collegium Civitas, pocztg lub kurierem w zamknietej kopercie z dopiskiem:
,,Oferta — zapytanie ofertowe nr 2/T01/2019”
w godzinach pracy Recepcji, od 8:00-16:00
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2) pocztg elektroniczng do godziny 24:00 na adres marta.balekowska@civitas.edu.pl wpisujgc
w polu temat: ,,Oferta — zapytanie ofertowe nr 2/T01/2019” przesytajagc w zataczeniu skany
dokumentéw podpisanych zgodnie z instrukcjg zawartg w niniejszym zapytaniu. W przypadku
wyboru Oferenta, ktory ztozyt dokumenty w formie elektronicznej, jest on zobowigzany do
przedstawienia wszystkich oryginatéw dokumentéw lub dokumentéw podpisanych za zgodnos¢
z oryginatem na zasadach okreslonych powyze;j.

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty do Collegium Civitas.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze zmienié lub wycofaé oferte przed uptywem terminu przesytania ofert.

Oferty nalezy sktada¢ wytgcznie na zatgczonym wzorze oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzegajg sobie prawo do zazgdania od Oferentéw

ewentualnych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

ok wnN

lll. KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ INFORMACIA O WAGACH PUNKTOWYCH PRZYPISANYCH DO
POSZCZEGONYCH KRYTERIOW OCENY OFERTY

Oferty oceniane bedg pod wzgledem ceny brutto za organizacje i przeprowadzenie catego semestru
zaje¢ w ramach danej czesSci zamoéwienia.

Kryterium:

cena oferty — 50%

doswiadczenie — 50%

— Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oferty

Ocena kryterium — ocena oferty:

K = (Cmin/C)*50

Cmin— hajnizsza cena brutto sposrod ofert (z danej cze$ci zamoéwienia)
C — cena podana w ofercie

Ocena kryterium — doswiadczenie:

Punty przyznaje sie wedtug zasady:

Ocenie bedg podlegac lata posiadanego doswiadczenia okreslonego w pkt Il zatgcznika nr 1, zgodnie
Z ponizszym:

Doswiadczenie oséb wskazanych do realizacji zamdwienia w prowadzeniu zaje¢ szacuje sie
W nastepujacy sposdb:

— od3lattj. 1 rok powyzej doswiadczenia wymaganego — 25 pkt
— 4 lataipowyzej 4 lat tj. 2 lata i wiecej niz doswiadczenie wymagane — 50 pkt

W przypadku wykazania jedynie minimalnego, wymaganego doswiadczenia zgodnie z pkt. Il zatgcznika

1, Wnioskodawca otrzymuje w danym kryterium oceny 0 punktéw.
W ramach w/w kryterium Wykonawca maksymalnie moze uzyskac 50 pkt.
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Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Oferenta w kryterium cena wynosi 100. Wszystkie
obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

Ocena ofert przeprowadzana jest przez komisje i jest ostateczna. Oferentowi nie przystuguje
odwotanie.

Oferowana cena powinna by¢ podana w walucie polskiej (wszystkie ptatnosci w ramach umowy
beda realizowane w walucie polskiej).

Wszystkie kwoty powinny by¢ podane z doktadnoscig do petnych ztotych.

Kwota podana w ofercie jest kwotg obowigzujgcag w trakcie trwania catej umowy z Wykonawcg i nie
bedzie podlegaé waloryzacji z wyjatkiem ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug.

Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzymata najwiekszg liczbe punktow.
. Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyskaty taka samg punktacje, woéwczas Zamawiajagcy wezwa tych

Oferentéw do ztozenia w wyznaczonym terminie dodatkowych ofert cenowych. Oferty dodatkowe
nie mogg zawierac ceny wyzszej od ceny ztozonej w ofercie pierwotnej. Pozostate warunki oferty
nie mogg ulec zmianie.

. Zamawiajacy sg uprawnieni do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, w ktérym

Oferent, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odméwit podpisania umowy lub
gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczajg wyniki zapytania ofertowego na

stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz stronie
Collegium Civitas.

. Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, zobowigzany jest do zawarcia Umowy

w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcych.
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