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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/PZ1/2022

na przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla studentéw kierunku Zarzadzanie studia Il stopnia,
niestacjonarne i stacjonarne- specjalnos¢ Zarzagdzanie projektami i procesami oraz niestacjonarne
specjalnosé Zarzadzanie komunikacja i design thinking w roku akademickim 2021/22 na semestrze
letnim w ramach projektu ,,Uczelnia 4.0. — nowoczesny program rozwoju Colegium Civitas”.

W zwigzku z realizacjg projektu pn.: ,,Uczelnia 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas”,
nr umowy o dofinansowanie: POWR.03.05.00-00-2079/17 wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwaj, Os lIl.
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkoét wyzszych,
Collegium Civitas zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla
studentéw kierunku Zarzadzanie studia Il stopnia, dla 2 grup niestacjonarnych i 1 grupy
stacjonarnej specjalnosci Zarzagdzania projektami i procesami oraz 1 grupy niestacjonarnej -
specjalnosc Zarzadzanie komunikacjg i design thinking.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci, okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Zapytanie ofertowe umieszczono na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl, jak réwniez na
stronie jak réwniez na stronie projektu https://www.civitas.edu.pl/pl/nauka-i-rozwoj/zapytania-
projekty-rozwojowe

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Collegium Civitas

Plac Defilad 1, pietro: XII

00-901 Warszawa

tel.: 789 009 562

e-mail: alina.boryca@civitas.edu.pl

INFORMACIJE OGOLNE:

1. Oferent winien zapoznac sie z catoscig dokumentacji.

2. Uczestnikami projektu bede 2 lub 3 grupy na studiach niestacjonarnych i 1 grupie stacjonarnej na
specjalnosci Zarzadzanie projektami i procesami i/lub 1 grupa niestacjonarna na specjalnosci
Zarzgdzanie komunikacjg i design thinking kazda po minimum 12 studentéw Collegium Civitas,
ktérzy poczawszy od roku akademickiego 2021/2022 rozpoczeli nauke na kierunku Zarzadzanie 11°
studia stacjonarne/niestacjonarne — specjalno$é Zarzadzanie projektami i procesami oraz
specjalnos¢ Zarzadzanie komunikacjg i design thinking. Studenci w trakcie trwania projektu moga
realizowac program ksztatcenia w oparciu o modyfikowane lub nowoutworzone specjalnosci.

3. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztéw przygotowania ofert

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o zmianie lub uzupetnieniu zapytania ofertowego


https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/
https://www.civitas.edu.pl/pl/nauka-i-rozwoj/zapytania-projekty-rozwojowe
https://www.civitas.edu.pl/pl/nauka-i-rozwoj/zapytania-projekty-rozwojowe
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zostanie opublikowana w tresci zapytania ofertowego zamieszczonego w bazie konkurencyjnosci

oraz na stronie internetowej Collegium. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas

niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, albo nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od Wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

5) wszystkie oferty, ktdre wptynety w odpowiedzi na postepowanie sg wadliwe i nie mozna tych
wad usunac.

7. Oferent winien zapoznac sie z catoscig dokumentacji.

8. Uczestnikami projektu jest 64 studentéw Collegium Civitas, ktérzy poczawszy od roku
akademickiego 2021/2022 rozpoczeli nauke na kierunku Zarzadzanie I1° studia stacjonarne i
niestacjonarne — specjalnosci: Zarzadzanie projektami i procesami oraz specjalnos¢ Zarzadzanie
komunikacjg i design thinking. Studenci w trakcie trwania projektu moga realizowa¢ program
ksztatcenia w oparciu o modyfikowane lub nowoutworzone specjalnosci.

9. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztéw przygotowania ofert

10.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

11.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o zmianie lub uzupetnieniu zapytania ofertowego
zostanie opublikowana w tresci zapytania ofertowego zamieszczonego w bazie konkurencyjnosci
oraz na stronie internetowej Collegium. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

12.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, albo nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od Wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyé te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

5) wszystkie oferty, ktore wptynety w odpowiedzi na postepowanie sg wadliwe i nie mozna tych
wad usunac.

13.W przypadku, o ktérym mowa w pkt 5 ust. 2, jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
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i ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng dolicza sie podatek od towardéw
i ustug, ktéry Zamawiajgcy miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty lub

do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy lub do odstgpienia od realizacji

w cafosci lub czesci umowy zawartej z wybranym Wykonawcg w sytuacji odwotania zajec

okreslonych w zatgcznikach do zapytania z powodu niedostatecznej liczby oséb zgtaszajgcych cheé
uczestniczenia w ww. zajeciach.

16.0ferentom nie przystuguje zadne roszczenie (w szczegdlnosci finansowe) wzgledem Zamawiajgcego

w przypadku skorzystania przez niego z uprawnien opisanych w pkt. 5-8 zapytania ofertowego.

ADRES | OSOBA DO KONTAKTOW:
Alina Boryca

Collegium Civitas

Dziat Koordynacji Projektow

tel. 789 009 562

e-mail: alina.boryca@civitas.edu.pl
Plac Defilad 1, p. X (pok.1024)
00-901 Warszawa

2.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

. Wspdliny stownik zamdéwien (CPV):

80000000-4 Ustugi szkoleniowe i edukacyjne
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony w nastepujgcy sposob:

1) maksymalnie 90h zaje¢ dydaktycznych pt.: ,,Analizy biznesowe i ekonometryczne “*;

Zajecia realizowane bedga dla 1 grupy studentdw stacjonarnej i 2 grup studentéw niestacjonarnych
w semestrze letnim roku akademickiego 2021/2022 na kierunku Zarzadzanie studia 11°,
specjalnosci Zarzadzanie projektami i procesami oraz na specjalnosci Zarzadzanie komunikacjq i
design thinking.

2) maksymalnie 30h zaje¢ dydaktycznych pt.: ,,Zaawansowane zarzqdzanie strategiczne ”*;

Zajecia realizowane bedg dla 1 grupy studentéw w semestrze letnim roku akademickiego
2021/2022 na kierunku Zarzadzanie studia 11° stacjonarne, specjalnosci Zarzadzanie projektami i
procesami.

3) maksymalnie 70h zajeé dydaktycznych pt.: ,Metody optymalizacji procesow Six Sigma ”*;

Zajecia realizowane bedg dla 1 grupy studentéw stacjonarnych i 2 grup studentéw
niestacjonarnych w semestrze letnim roku akademickiego 2021/2022 na kierunku Zarzadzanie
studia II° , specjalnosci Zarzadzanie projektamii procesami.

4) maksymalnie 70h zaje¢ dydaktycznych pt. ,,Metody zarzqgdzania projektami — zwinne ”*;
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Zajecia realizowane bedg dla 1 grupy studentéw stacjonarnych i 2 grup studentéw
niestacjonarnych w semestrze letnim roku akademickiego 2021/2022 na kierunku Zarzadzanie
studia I1° , specjalnosci Zarzadzanie projektamii procesami.

5) maksymalnie 70h zaje¢ dydaktycznych pt. ,Wdrozenie projektu, kontrola, system
monitoringu”*;

Zajecia realizowane bedg dla 1 grupy studentéw stacjonarnych i 2 grup studentéw
niestacjonarnych w semestrze letnim roku akademickiego 2021/2022 na kierunku Zarzadzanie
studia I1° , specjalnosci Zarzadzanie projektamii procesami.

6) maksymalnie 20h zaje¢ dydaktycznych pt.: , Design thinking w projektowaniu komunikacji ”*;

Zajecia realizowane beda dla 1 grupy studentéw w semestrze letnim roku akademickiego
2021/2022 na kierunku Zarzadzanie studia [I° niestacjonarne specjalnoéci Zarzadzanie
komunikacja i design thinking.

7) maksymalnie 20h zaje¢ dydaktycznych pt.: ,,Myslenie wizualne ”*;

Zajecia realizowane beda dla 1 grupy studentéw w semestrze letnim roku akademickiego
2021/2022 na kierunku Zarzadzanie studia [I° niestacjonarne specjalnoéci Zarzadzanie
komunikacja i design thinking.

8) maksymalnie 20h zaje¢ dydaktycznych pt.: ,Zarzgdzanie komunikacjq w zespole
projektowym”*;

Zajecia realizowane bedg dla 1 grupy studentéw w semestrze letnim roku akademickiego
2021/2022 na kierunku Zarzadzanie studia [1° niestacjonarne specjalnoéci Zarzadzanie
komunikacjg i design thinking.

Szczegbétowe kryteria zaje¢ dydaktycznych z kazdej czesci zostaty opisane w zatgczniku nr 1 do
zapytania.

3. Harmonogram realizacji zamdéwienia:

Zajecia realizowane bedg w semestrze letnim roku akademickiego 2021/2022 poczawszy od marca
2022r. Szczegétowy terminarz i plan zaje¢ zostanie przekazany Wykonawcy przez Koordynatora
Projektu po podpisaniu umowy.

4. Wymagania i obowigzki dotyczgce realizacji zamdwienia:

1. Przeprowadzenie zaje¢ w ramach wybranej czesci dla studentéw kierunku Zarzadzanie na
specjalnosciach: Zarzadzanie projektami i procesami oraz Zarzadzanie komunikacjg i design
thinking studia Il stopnia — niestacjonarne i/lub stacjonarne. Zajecia prowadzone bedg w
maksymalnym wymiarze okreslonym w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca bedzie Swiadczy¢ ustuge osobiscie lub zobligowany jest wskaza¢ z imienia i nazwiska
osoby, ktére w jego imieniu zrealizujg ustugi. Jesli Wykonawca nie bedzie swiadczyt ustugi
osobiscie, zobowigzany jest wskaza¢ co najmniej po 1 osobie do kazdej z czesci zaje¢ bedacych
przedmiotem zamdwienia.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi (dojazd, nocleg, wyzywienie itp.).

4. Szczegétowe wymagania stawiane Wykonawcom oraz osobom, ktérymi postuzg sie przy
wykonywaniu Projektu i zakres obowigzkéw okresla zatgcznik nr 1 do zapytania.
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5. Poddanie sie kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji umowy, ktéra moze byc
przeprowadzona przez Zleceniodawce, Instytucje Posredniczacg lub inne podmioty uprawnione
do kontroli projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw europejskich.

6. Szczegdtowe warunki realizacji zamdwienia zostaty opisane z we wzorze umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 4 do zapytania.

Il. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWNIA OCENY ICH
SPELNIENIA
1. Ogdlne zasady ubiegania sie 0 zamodwienie
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki:
1) Akceptujg tres¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.
2) Spetniajg warunki opisane w zatgczniku nr 1 do zapytania.
3) Nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym oraz ztozg oswiadczenie zgodne
z trescig zatacznika nr 3 do zapytania.

2. Przygotowanie oferty:
Wymagania podstawowe

oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane;

wzory dokumentdéw dotgczonych do zapytania, w tym oferta, powinny zosta¢ wypetnione
i przygotowane przez Oferenta w formie zgodnej z zapytaniem;

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

Oferta powinna dotyczy¢ konkretnej czesci lub kilku czesci tagcznie (jezeli dotyczy).

cena jednostkowa podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy;
podana cena jest kosztem catkowitym pracodawcy, co oznacza ze zawiera wszelkie podatki i
ewentualne koszty ZUS;

cene nalezy poda¢ w PLN, z doktadnoscig do petnych ztotych;

oferta powinna przedstawiaé cene brutto brutto za przeprowadzenie jednej godziny zajeé
(czyli 45 minut zaje¢ dydaktycznych) i cene za realizacje wszystkich godzin zaje¢ w ramach
semestru.

Zaswiadczenie o przepracowane;j

3. Sposéb ztoienia oferty

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej przez baze konkurencyjnosci:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2.

3.

4.

Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie skanéw oryginatéw
lub poswiadczonych przez Oferenta za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

Oferta powinna by¢ opatrzona podpisem Oferenta, posiada¢ date sporzadzenia. Zatgczniki
przygotowane przez Oferenta wg wzordw stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania
powinny by¢ podpisane we wskazanych miejscach, pozostate strony zaparafowane.
Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci co do jej prawdziwosci.
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Obowigzkowe elementy oferty

Zatacznik nr 2: formularz oferty;

Zatagcznik nr 3: oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych
z Zamawiajacym;

Zatacznik nr 4: Zyciorys zawodowy Wykonawcy/Oferenta lub oséb, ktérymi Oferent postuzy sie przy
realizacji zaméwienia;

Zatacznik nr 5 — parafowany wzér umowy

Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe: referencje, zaswiadczenia lub Oswiadczenie
Oferenta.

. Ztozenie oferty — termin i miejsce

vk wnN

. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 19.01.2022 r . do korica dnia:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w  wersji elektronicznej przez baze konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl lub drogg mailowg na adres:
alina.boryca@civitas.edu.pl

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze zmienié¢ lub wycofaé oferte przed uptywem terminu przesytania ofert.

Oferty nalezy sktadaé wytacznie na zatgczonym wzorze oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazgdania od Oferentow

ewentualnych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie skandéw oryginatéw lub

poswiadczonych przez Oferenta za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecia i/lub podpisem Oferenta, posiadaé date sporzadzenia.

Zatgczniki przygotowane przez Oferenta wg wzordw stanowigcych zatgczniki do niniejszego
zapytania powinny by¢ podpisane we wskazanych miejscach, pozostate strony zaparafowane.

. Oferent powinien zatgczy¢ dokumenty poswiadczajgce spetnienie wymaganych kryteridw:

doswiadczenia zawodowego, kwalifikacji dydaktycznych i kwalifikacje zawodowych. Dokumentami
poswiadczajacymi sg referencje i zaswiadczenia z miejsc pracy. Dopuszcza sie sktadanie oswiadczen
Oferenta lub Zyciorysu.

KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH PRZYPISANYCH DO
POSZCZEGONYCH KRYTERIOW OCENY OFERTY

Oferty oceniane bedg pod wzgledem ceny brutto za organizacje i przeprowadzenie catego semestru
zaje¢ w ramach danej czesci zamowienia oraz kompetencji i doswiadczenia zgodnie ze wzorem:
K=C+D+Kd+Kz

Kryterium: cena oferty — 40%.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oferty

Ocena kryterium — ocena oferty:

Co = (Cmin/C)*40%

Cmin— Najnizsza cena brutto sposrdd ofert (z danej czesci zamoéwienia)
C - cena podana w ofercie

Kryterium: Posiadane doswiadczenie zawodowe obejmuijace obszar zaje¢ (wyrazone w latach) — 20%.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oferty


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Ocena kryterium — ocena oferty:
D = Liczba punktow zgodnie z podang skalg *20%

<1-0p.
1-5 lat - 10p.
>5 lat — 20p.

Kryterium: posiadane kwalifikacje dydaktyczne/szkoleniowe w obszarze zaje¢ (wyrazone w liczbie
przeprowadzonych kursoéw, szkolen, konferencji, zaje¢ dyd. itp.) — 20%.

— Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oferty

Ocena kryterium — ocena oferty:

Kd = Liczba punktéw zgodnie z podang skalg *20%

<5-0p.
5-10 - 10p.
>10 - 20p.

Kryterium: Posiadane kwalifikacje zawodowe potwierdzone odpowiednimi dokumentami w
szczegolnosci ukonczenia szkolenia/kursy/studia (wedtug liczby zatgczonych dokumentow) — 20%

— Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oferty

Ocena kryterium — ocena oferty:

Kz = Liczba punktow zgodnie z podang skalg *20%

<1-0p.
1-3-10p.
>3 —-20p.

1) Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Oferenta w kryteriach pozacenowych wynosi 60
punktéow i stanowi 60% wartosci oceny oferty.  Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

3) Ocena ofert przeprowadzana jest przez komisje i jest ostateczna. Oferentowi nie przystuguje
odwotanie.

4) Oferowana cena powinna by¢ podana w walucie polskiej (wszystkie ptatnosci w ramach umowy
beda realizowane w walucie polskiej).

5) Wszystkie kwoty powinny by¢ podane z doktadnoscia do petnych ztotych.

6) Kwota podana w ofercie jest kwotg obowigzujgcq w trakcie trwania catej umowy z Wykonawcg i nie
bedzie podlegac¢ waloryzacji z wyjatkiem ustawowej zmiany stawki podatku od towardéw i ustug.

Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra otrzymata najwiekszg liczbe punktéw.

2. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert uzyskaty takg sama punktacje, woéwczas Zamawiajagcy wezwie tych Oferentéw do
ztozenia w wyznaczonym terminie dodatkowych ofert cenowych. Oferty dodatkowe nie moga
zawierac ceny wyzszej od ceny ztozonej w ofercie pierwotnej. Pozostate warunki oferty nie moga
ulec zmianie.
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3. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, w ktérym
Oferent, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odméwit podpisania umowy lub
gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

4. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza wyniki zapytania ofertowego na

stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz stronie
Collegium Civitas.

5. Oferent, ktdorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, zobowigzany jest do zawarcia Umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Fundusze . . : :
Europejskie | Collegium Civitas Unia Europejska

wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spateczny

UCZELNIA 4.0 - nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas
Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatacznik Nr 1
do zapytania ofertowego nr 1/PZ21/2022

I. Dane Zamawiajacego

Collegium Civitas

Plac Defilad 1, PKiN p. Xl

00-901 Warszawa

NIP 525-20-83-784, REGON 012769984

Il. Doswiadczenie
Osoby sktadajace oferte powinny spetniaé co najmniej ponizsze kryteria:

Czes¢ 1 — na prowadzenie zajec z przedmiotu Analizy biznesowe i ekonometryczne:

posiada¢ minimum tytut magistra;

ekspert w ramach dziedziny, w ktérej prowadzone s3 zajecia;

doswiadczenie w pracy w biznesie dotyczgce analiz biznesowych i ekonometrycznych,

co najmniej 3 lat doswiadczenia dydaktycznego (prowadzenie zaje¢ w obszarze tematycznym
zwigzanym z analizg biznesowg i ekonometryczng;

Umiejetnos¢ prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym z wykorzystaniem Microsoft Teams lub
innych platform edukacyjnych

Czes$¢ 2 — na prowadzenie zajec z przedmiotu zaawansowane zarzgdzanie strategiczne:

Czesé

posiada¢ minimum tytut magistra;

ekspert w ramach dziedziny, w ktérej prowadzone s3 zajecia;

doswiadczenie w pracy w biznesie dotyczgce zarzadzania strategicznego,

co najmniej 3 lat doswiadczenia dydaktycznego (prowadzenie zaje¢ w obszarze tematycznym
zwigzanym z zarzadzaniem strategicznym,

Umiejetno$¢ prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym z wykorzystaniem Microsoft Teams lub
innych platform edukacyjnych

3 — na prowadzenie zaje¢ z przedmiotu Metody optymalizacji procesow — Six Sigma :

posiada¢ minimum tytut magistra;

ekspert w ramach dziedziny, w ktérej prowadzone s3 zajecia;

doswiadczenie w pracy w biznesie dotyczace metod optymalizacji proceséw — Six Sigma,

co najmniej 3 lat doswiadczenia dydaktycznego (prowadzenie zaje¢ w obszarze tematycznym
zwigzanym z projektowaniem i modelowaniem procesdw biznesowych;

Umiejetnos¢ prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym z wykorzystaniem Microsoft Teams lub
innych platform edukacyjnych;

Czes¢ 4 - na prowadzenie zajec z przedmiotu Zarzgdzanie projektami 2 — zwinne

posiada¢ minimum tytut magistra;

ekspert w ramach dziedziny, w ktérej prowadzone s3 zajecia;

minimum 3 letnie doswiadczenie w obszarze Zarzadzania projektami w ujeciu zwinnym —w
prowadzeniu lub zarzgdzaniu projektami
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— minimum 3 lata doswiadczenia dydaktycznego w zakresie tematycznym zaje¢,
— Umiejetnos¢ prowadzenia zajeé w trybie zdalnym z wykorzystaniem Microsoft Teams lub
innych platform edukacyjnych

Cze$¢ 5 - na prowadzenie zajec z przedmiotu WdroZenie projektu, kontrola, system monitoringu

— posiadaé minimum tytut magistra;

— ekspert w ramach dziedziny, w ktérej prowadzone sg zajecia;

— minimum 3 lata doswiadczenie w obszarze wdrazania projektdw, kontroli i systemu monitoringu,

— co najmniej 3 lat doswiadczenia dydaktycznego z zakresu prowadzonego przedmiotu,

— Umiejetno$¢ prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym z wykorzystaniem Microsoft Teams lub innych
platform edukacyjnych

Cze$¢ 6 — na prowadzenie zaje€ z przedmiotu Design thinking w projektowani komunikacji

— posiadaé minimum tytut magistra;

— ekspert w ramach dziedziny, w ktérej prowadzone s3 zajecia;

— minimum 3 lata doswiadczenie w obszarze wykorzystywania Design thinking w projektowaniu
komunikacji w pracy zawodowej,

— co najmniej 3 lat doswiadczenia dydaktycznego z zakresu prowadzonego przedmiotu,

— Umiejetnos¢ prowadzenia zajeé w trybie zdalnym z wykorzystaniem Microsoft Teams lub innych
platform edukacyjnych

Cze$¢ 7 — na prowadzenie zajeé z przedmiotu Myslenie wizualne

— posiadaé minimum tytut magistra;

— ekspert w ramach dziedziny, w ktérej prowadzone sg zajecia;

— doswiadczenie w obszarze wykorzystywania sposobdéw myslenia wizualnego,

— co najmniej 3 lat doswiadczenia dydaktycznego z zakresu prowadzonego przedmiotu,;

— Umiejetnos¢ prowadzenia zajeé w trybie zdalnym z wykorzystaniem Microsoft Teams lub innych
platform edukacyjnych

Czes¢ 8 — na prowadzenie zajeé z przedmiotu Zarzgdzanie komunikacjg w zespole projektowym

— posiadaé minimum tytut magistra;
— ekspert w ramach dziedziny, w ktdrej prowadzone s3 zajecia;
— doswiadczenie w obszarze wykorzystywania narzedzi informatycznych w zarzadzaniu oraz
znajomosc¢ strategii informatyzowania zarzadzania, ;
— co najmniej 3 lat doswiadczenia dydaktycznego z zakresu prowadzonego przedmiotu,;
— Umiejetnos¢ prowadzenia zajeé w trybie zdalnym z wykorzystaniem Microsoft Teams lub
innych platform edukacyjnych

Doswiadczenie oraz posiadane kwalifikacje nalezy opisaé¢ w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego,
a na potwierdzenie przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe/referencje.

Ill. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiot zamdwienia zostat podzielony w nastepujgcy sposdb:
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Nazwa
kierunku/stopien

Tryb studiow

Nazwa
specjalnosci

Nazwa
przedmiotu

llos¢
godzin

0Ogadlny zakres
merytoryczny

Zarzadzanie
Il stopien

Stacjonarny

Zarzadzanie
projektami i
procesami

Niestacjonarny

Oraz
Zarzadzanie
komunikacja
i design
thinking

Analizy
biznesowe i
ekonometryczne

30h

3*20h

Przedmiot powinien
pozwoli¢ na zapoznanie
studentow z
zagadnieniami
zwigzanymi z analizami
biznesowymi i
ekonometrycznymi:

1. Czym jest analiza
biznesowa i analiza
ekonometryczna?
Zastosowanie analityki w
przedsiebiorstwie.

2. Danei zrédta danych w
analizie biznesowej i
ekonometryczne;j.

3. Pojecie narzedzi
zwigzanych z analizg
statystyczng — poziomy
pomiaru i perspektywy
badawcze.

4. Omoéwienie pojed i
narzedzi zwigzanych z
analizg statystyczng —
narzedzia ilosciowe i
wskazniki opisowe.

5. Modele wnioskowania
statystycznego

6. Modele wnioskowania
statystycznego (regresje i
badanie wspotzaleznosci)
—analizy korelacyjne oraz
przyczynowo-skutkowe.
7. Przewidywanie
przysztosci a metoda
foresightu.

8. Fenomen Big Data. 9.
Analiza biznesowa a
technologie
informatyczne.

10. Business Intelligence
w przedsiebiorstwie
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Nazwa
kierunku/stopie
A

Tryb studiow

Nazwa
specjalnosci

Nazwa
przedmiotu

llosé
godzi

0Ogolny zakres
merytoryczny

Zarzadzanie
Il stopien

Stacjonarny

Zarzadzanie
projektami i
procesami

Zaawansowane
zarzadzanie
strategiczne

30h

Przedmiot powinien
pozwoli¢ na zapoznanie
studentow z zagadnieniami
zwigzanymi z
zaawansowanym
zarzgdzaniem
strategicznym:

1.Rdzne ujecia strategii

2. Budowa scenariuszy w
oparciu o analize
srodowiska zewnetrznego.

3. Analizy réznych sektoréw
i ich dynamiki, konkurenci i
rynki, szanse i zagrozenia

4.Zasoby i mozliwosci,
analiza VRIO, fancuch
wartosci

5.Strategie generyczne,
interaktywne. Modele
biznesowe

6.Strategie korporacji i
dywersyfikacja

7. Strategie
miedzynarodowe

8.M&A — mergers and
acquisitions — typy, proces,
sojusze strategiczne

9.Struktura organizacji a
strategia oraz ocena
strategii
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Nazwa
kierunku/stopisz

Tryb studiow

Nazwa
specjalnosci

Nazwa
przedmiotu

llosé
godzin

Ogolny zakres
merytoryczny

Zarzadzanie
Il stopien

Stacjonarny

Niestacjonarny

oraz

Zarzadzanie
komunikacja i
design
thinking

Zarzadzanie
projektami i
procesami

Metody
optymalizacji
procesow —

Six Sigma

30h

3*20h

Przedmiot powinien
obejmowac tresci
dotyczgce zatozen Metod
optymalizacji procesow
Six Sigma:

Historia Six Sigma, jej
uzytecznos$¢ w réznych
branzach, zastosowanie
w réznych firmach

2. DMAI2C - Define,
Measure, Analyse,

Innovate, Improve,
Control

3. Define — Definicja
problemu, Mapa
istniejgcego procesu,
analiza wymagan klienta,
drzewo CTQ

4. Measure — Zbieranie
dostepnych danych,
ocena spojnosci zrédet,
opracowanie metody
zbierania danych, analiza
trendéw w danych, ocena
wydolnosci procesu

5. Analyze —
Zastosowanie narzedzi
analitycznych- Analiza
przyczynowo- skutkowa,
diagram Pareto,
histogram, analiza
statystyczna danych oraz
whnioski z analizy —
przyczyny niewydolnosci i
braku kontroli procesu

6. Innovate, Improve —
Generowanie rozwigzan,
ocena ryzyka,

7. Control —
Dokumentacja oraz
system monitorowania
procesu
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Nazwa
kierunku/stopien

Tryb studiow

Nazwa
specjalnosci

Nazwa
przedmiotu

llos¢
godzin

0golny zakres
merytoryczny

Zarzadzanie
Il stopien

Stacjonarny

Niestacjonarny

Zarzadzanie
projektami i
procesami oraz
Zarzadzanie
komunikacjg i
design thinking

Metody
zarzadzania
projektami 2

—zwinne

30h

3*20h

Zajecia powinny
pozwoli¢ na
zapoznanie
studentow z metoda
zarzadzania
projektami w ujeciu
zwinnym:
*Zarzadzanie
projektami zwinne na
podstawie
metedologii Agile
oraz przyktady
(SCRUM)

*Powigzania z
metodg Lean oraz
Kanban

*Agile vs metody
sekwencyjne

*Struktura Agile,
wizja, wartosc dla
biznesu, backlog

*Tworzenie MVP —
Minimum Viable
Product

*Zasady oraz role
Scrum.
*Zastosowania w
biznesie

*Korzysci i problemy z
wprowadzenia Agile

*Kultura organizacji a
powodzenie
wprowadzenia metod
Agile
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Nazwa
kierunku/stopien

Tryb studiow

Nazwa
specjalnosci

Nazwa
przedmiotu

llosé
godzin

Ogolny zakres
merytoryczny

Zarzadzanie
Il stopien

Stacjonarny

Niestacjonarny

Zarzadzanie
komunikacjg i
design thinking
oraz Zarzadzanie
projektami i
procesami

Wdrozenie
projektu,
kontrola,
system
monitoringu

30h

3*20h

Zajecia obejmowac
powinny przyblizenie
problematyki
wdrozenie projektu,
kontrola, system
monitoringu:

* Wdrazanie —
sposoby oraz
problemy przy
wdrazaniu

Krytyczne czynniki
sukcesu wdrazania
projektu

Rodzaje zaleznosci
krokow projektowych.
Zadania krytyczne i
$ciezka krytyczna.
1.Wprowadzanie
zmian w projekcie

2.Przygotowanie
pracownikéw do
wdrazanych zmian
organizacyjnych

3.Szkolenia dla
pracownikow, jakosc
procedur, informacja
zwrotna oraz
dokumentacja

4.Zasady tworzenia
miernikow
procesowych i
efektywnosci

5.Budowa systemu
monitoringu i kontroli

6.Krytyczne czynniki
sukcesu w metodach
zwinnych

7.Gotowosc
organizacji na
przyjecie metod
zwinnych a sukces
wdrozenia

8.Poréwnanie
problemow
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implementacji w
metodach
sekwencyjnych i
zwinnych

Czes$¢ 6 -

Nazwa
kierunku/stopien

Tryb studiow

Nazwa
specjalnosci

Nazwa
przedmiotu

llosé
godzin

Ogolny zakres
merytoryczny

Zarzadzanie
Il stopien

Stacjonarny

Niestacjonarny

Zarzadzanie
komunikacja i
design
thinking

Design thinking
w
projektowaniu
komunikacji

30*h

Zajecia obejmowac
powinny przyblizenie
problematyki design
thinking w
projektowaniu
komunikacji:

1. Wprowadzenie do
communication design

2. Narzedzia
kreatywne w
tworzeniu
komunikatow

3. Badania odbiorcow
komunikatow i
definiowanie potrzeb

4. Cechy skutecznej
prezentacji

20h

5.Corporate design

6.Rodzaje
komunikatow
marketingowych

7.Storytelling i
marketing narracyjny

8. Archetypy i toposy
w tworzeniu narracji

9.Podstawy
copywritingu

10.Content marketing

11. Wprowadzenie do
webwritingu

12. Podstawy
projektowania
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

strategii
komunikacyjnej

13.Projektowanie
strategii
marketingowej
organizacji w praktyce

Czes¢ 7

Nazwa
kierunku/stopien

Tryb studiow

Nazwa
specjalnosci

Nazwa
przedmiotu

llosé
godzin

0Ogadlny zakres
merytoryczny

Zarzadzanie
Il stopien

Stacjonarny

Niestacjonarny

Zarzadzanie
komunikacjg i
design thinking

Myslenie
wizualne

30h

20h

Zajecia obejmowac
powinny:

1. Podstawy teoretyczne
pracy z obrazem w
komunikacji.

2. Narzedzia
wykorzystywane w
praktyce biznesowej,
oparte na mysleniu
wizualnym.

3. Cechy
charakterystyczne i
techniki tworzenia
symboli graficznych.

4. Symbole graficzne —
metafory pojec.

5. Notowanie graficzne —
struktura, typologia
notatek; wykorzystanie
koloru i typografii.

6. Notowanie graficzne -
techniki: ramki, banery,
boxy, strzatki, punktory.

7. Sketchnoting w pracy z
tekstem.

8. Notowanie graficzne
podczas wyktadu,
prezentacji, filmu.

9. Notowanie graficzne
na duzym formacie.
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10. Mind mapping —
techniki tworzenia map
mysli w praktyce
biznesowej.

11. Zastosowanie
myslenia wizualnego w
praktyce.

Czeé¢ 8

Nazwa Trvb studidw Nazwa Nazwa llos¢ 0Ogadlny zakres
kierunku/stopien Y specjalnosci przedmiotu godzin merytoryczny

Zajecia obejmowac
powinny:

1. Specyfikai
znaczenie
kompetencji:
komunikacja
interpersonalnai
praca zespotowa

2. Reguty i zasady

pracy zespotowej
Stacjonarny 30h

3. Problemy w pracy
zespotowej —
budowanie relacji w
grupie
Zarzqdzanie
komunikacjq w
zespole
projektowym i 5. Rozwigzywanie
kryzyséw (chaos
komunikacyjny)

Zarzadzanie
komunikacja i
design thinking

4. Istota zarzadzania

Zarzadzanie o
komunikacjg

Il stopien

6. Wywieranie
wptywu na ludzi.
Wybrane narzedzia:
coaching.

7. Wywieranie
wptywu na ludzi.
Wybrane narzedzia:
mentoring.

Niestacjonarny 20h

8. Rozwijanie
kompetencji
pracownikow i
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budowanie
potencjatu grupy

9. Sposoby oceniania
uczestnikow projektu
(informacja zwrotna).

10. Zarzadzenie
czasem (lidera i
zespotu) — work life
balance

11. Komunikacja w
zespole a styl
kierowania zespotem.

V. Wymagania odnosnie standardu prowadzonych zajec:

1. Opracowanie sylabuséw do zaje¢, ktére bedg prowadzone przez Oferenta - wedtug
standardu Zamawiajgcego

2. Przeprowadzenie zaje¢ w ramach specjalnosci moze by¢ realizowane w formie stacjonarnej
i/lub w formie zdalnej, w maksymalnym wymiarze 30 h na studiach stacjonarnych i/lub
ilos¢ w maksymalnym wymiarze 20 h na studiach niestacjonarnych. Mozliwos¢
uruchomienia 2 grup niestacjonarnych, bez realizacji studiéw stacjonarnych.
Decyzja ta uzalezniona jest od liczby grup studentow, ktdrzy zostali przyjeci na studia
dofinansowane — Zarzadzanie Il stopnia.

3. Prowadzenie i weryfikacja list obecnosci studentéw na zajeciach — wedtug wzoru
Zamawiajgcego.

4. Przekazanie po zrealizowaniu uzupetnionych list obecnosci na zajeciach, jednak nie pdzniej
w terminie 14 dni od zakonczenia

5. Zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu zaliczajgcego prowadzony przedmiot oraz
uzupetnienie wszelkiej dokumentacji z tym zwigzanej.

6. Informowania uczestnikdw zaje¢, iz zajecia sg wspodtfinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

7. Umieszczenia na prezentacjach/ materiatach logotypéw zgodnych z Wytycznymi w zakresie
informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014 -2020

8. Umozliwienie przeprowadzenia kontroli zaje¢ zaréwno przez przedstawiciela
Zamawiajgcego, jak rowniez przez instytucje zarzadzajgce programem w ramach ktérego
dofinansowano projekt.




