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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/PZ2/2020

na przeprowadzenie akredytowanych szkolen Prince2 Foundation dla 25 studentéw
i 6 pracownikéw, Prince2 Practitioner dla 4 pracownikéw

oraz Agile Foundation dla 6 pracownikéw i Agile Practitioner dla 2 pracownikéw wraz
z certyfikowanymi egzaminami dla wszystkich typow szkolen

W zwigzku z realizacjg projektu pn.: ,e-Uczelnia — Nowoczesny Program Rozwoju”, nr umowy
o dofinansowanie: POWR.03.05.00-00-Z021/18 wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, OS lIl. Szkolnictwo wyzsze
dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, Collegium Civitas
zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie akredytowanych szkolen Prince2 Foundation dla 25
studentéw i 6 pracownikéw, Prince2 Practitioner dla 4 pracownikéw oraz Agile Foundation dla
6 pracownikow i Agile Practitioner dla 2 pracownikéw wraz z certyfikowanymi egzaminami dla
wszystkich typow szkolen.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci, okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
Zapytanie ofertowe umieszczono na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz na stronie internetowej Collegium
Civitas https://www.civitas.edu.pl/pl/uczelnia/zapytania-projekty-rozwojowe.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Collegium Civitas Plac Defilad 1, pietro: XII
00-901 Warszawa

tel.: 22656 71 34

e-mail: pz2@civitas.edu.pl

INFORMACJE OGOLNE:

1. Oferent winien zapoznac sie z catoscig dokumentacji.

2. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztéw przygotowania ofert.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Informacja o zmianie zapytania ofertowego zostanie opublikowana

w tresci zapytania ofertowego zamieszczonego w Bazie Konkurencyjnosci i na stronie internetowej

Collegium Civitas. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do

wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania, w przypadku gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamdwienia, chyba Zze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie projektu, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzie¢;


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Fundusze . [ Unia Europejska
E Europejskie !CO”eglum Civitas Europe,-skiFunduszg,ogjecmy

Wiedza Edukacja Rozwdj

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie udzielenia zaméwienia;

5. Zamawiajacy, poza postanowieniami pkt 4 zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez
dokonania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

6. Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku skorzystania
przez niego z uprawnien opisanych w pkt 3-5 zapytania ofertowego.

ADRES | OSOBA DO KONTAKTOW:
1. Marta Maska
Koordynator Projektéw UE
tel. 22 656 71 34
e-mail: pz2@civitas.edu.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wspdlny stownik zaméwien (CPV):

Kod CPV:

80500000-9 ustugi szkoleniowe

80510000-2 — ustugi szkolenia specjalistycznego
80511000-9 — ustugi szkolenia personelu

80532000-2 — ustugi szkolenia z dziedziny zarzadzania

2. Przedmiot zamodwienia
Przedmiot zamdwienia zostat podzielony w nastepujgcy sposdb:
1) Cze$¢ | — Przeprowadzenie akredytowanych szkolen z zakresu Prince2 Foundation dla
25 studentéw i 6 pracownikéw i Prince2 Practitioner dla 4 pracownikdéw oraz zorganizowanie
i przeprowadzenie certyfikowanych egzaminow;
2) Czes¢ Il — Przeprowadzenie akredytowanych szkolern z zakresu Agile Foundation dla
6 pracownikow i Agile Practitioner dla 2 pracownikdw oraz zorganizowanie i przeprowadzenie
certyfikowanych egzaminéw

- szczegdtowe wytyczne odnosnie szkolenia zostaty zawarte w zataczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

3. Termin realizacji

Zamawiajgcy zakfada, iz szkolenia realizowane bedg w okresie od stycznia 2021 r. do grudnia 2022 r.
Szczegdtowy harmonogram realizacji szkolen zostanie ustalony z wytonionym Wykonawca po zawarciu
umowy.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA
1. Ogdlne zasady ubiegania sie 0 zamdwienie:
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Oferenci, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki:
1) W postepowaniu moze wzigé udziat Oferent, ktdry posiada wiedze i zaplecze techniczne
niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia tj. w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy — w tym okresie,
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Wykonawca ustugi zrealizowat w sposdb nalezyty co najmniej 100 godzin szkolen Prince i/lub
Agile (1 godzina = 60 min) — ocena spetnienia warunku na podstawie informacji
przedstawionych w zatgczniku nr 3 do niniejszego Zapytania wraz z dowodami nalezytego
wykonania ustug (referencje, protokoty odbioru ustugi lub inne, z ktérych bedzie jednoznacznie
wynikaé nalezyte wykonanie ustugi) oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania z powodu
istnienia konfliktu intereséw — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
(zatacznik nr 4 do zapytania).

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki
udziatu w postepowaniu:

a. posiadajg akredytacje uprawniajgcg do przeprowadzania szkolen i egzamindéw oraz
wydawania certyfikatdw Prince2 i/lub Agile - Aktualny Certyfikat Jednostki
do prowadzenia szkolen i przeprowadzania egzamindéw PRINCE2 lub/i Agile;

b. dysponujg kadrg treneréw/wyktadowcéw legitymujacych sie odpowiednim
wyksztatceniem i kwalifikacjami tj. dysponujg co najmniej 1 osobg posiadajgca
wyksztatcenie wyzsze lub zawodowe adekwatne do przedmiotu zamdwienia lub
certyfikaty/zaswiadczenia uprawniajgce do przeprowadzenia szkolern objetych
przedmiotem zamowienia — ocena spefnienia warunku na podstawie informacji
przedstawionych w zatgczniku nr 3 do niniejszego Zapytania wraz z zatgczonymi CV,
kserokopiami dyploméw, certyfikatéw dedykowanych do realizacji szkolen treneréw,

c. posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych — ocena spetnienia warunku na
podstawie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, ktéry nalezy
zatgczy¢ do zapytania;

d. nie s3 powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym oraz ztozg oswiadczenie
zgodne z trescig zatgcznika nr 4 do zapytania.

Oferent moze ztozyc tylko jedng oferte na kazdg z czesci zapytania ofertowego, w razie ztozenia
kolejnej oferty przez tego samego Oferenta, pierwotng traktuje sie jako wycofana.

2. Przygotowanie oferty
Wymagania podstawowe

1)
2)

8)

Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane.

Wzory dokumentéw dotgczonych do zapytania, w tym oferta, powinny zosta¢ wypetnione
i przygotowane przez Oferenta w formie zgodnej z zapytaniem.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cena przedstawiona w ofercie, w tym sktadajgce sie na nig ceny jednostkowe nie podlegajg
zmianom.

Cene nalezy podaé w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, w tym stownie.
Podana cena obejmuje wszystkie roszczenia Wykonawcy z tytutu wykonania Przedmiotu
Umowy. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz obejmowac
wszelkie koszty, w tym podatkowe, zwigzane z terminowym i prawidtowym wykonaniem
przedmiotu zamdwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajgcego,
odnoszacymi sie do przedmiotu zamdwienia.

Wszelkie upusty i rabaty powinny byc¢ od razu ujete w cenie, tak by podana cena za realizacje
przedmiotu zamowienia byta ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przeliczen
i innych dziatan w celu jej ustalenia.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych:
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a) czes$¢ 1 - Przeprowadzenie akredytowanych szkolen z zakresu Prince2 Foundation
i Prince2 Practitioner oraz zorganizowanie i przeprowadzenie certyfikowanego
egzaminu;
b) czes¢ 2- Przeprowadzenie akredytowanych szkolen z zakresu Agile Foundation i Agile
Practitioner oraz zorganizowanie i przeprowadzenie certyfikowanego egzaminu.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych. Wszelkie upusty i rabaty powinny
by¢ od razu ujete w cenie, tak by podana cena za realizacje przedmiotu zamdwienia byta ceng
ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przeliczen i innych dziatan w celu jej ustalenia.

3. Sposob ztozenia oferty

1)

Oferte nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej przez baze konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Dokumenty wchodzgce w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie skandw oryginatow.
Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecig i/lub podpisem Oferenta, posiadac date sporzgdzenia.
Zataczniki przygotowane przez Oferenta wg wzoréw stanowigcych zatgczniki do niniejszego
zapytania powinny by¢ podpisane we wskazanych miejscach, pozostate strony zaparafowane.
Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozony skan dokumentu jest nieczytelny lub budzi
uzasadnione watpliwosci co do jej prawdziwosci.

4. Elementy oferty

1)
2)

N oo bW
—_—_—— = =

Formularz oferty (zatacznik nr 2 do zapytania);

Wykaz oséb delegowanych do realizacji zamdéwienia wraz z informacjg o ich doswiadczeniu
(zatacznik nr 3 do zapytania);

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (zatgcznik nr 4 do zapytania);
Zaparafowany wzdr umowy (zatgcznik nr 5 do zapytania);

Zaparafowany wzdr umowy powierzenia danych osobowych (zatacznik nr 6 do zapytania);
Aktualny wypis z Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS);

Aktualny Certyfikat Jednostki do prowadzenia szkolen i przeprowadzania egzaminow PRINCE2
lub/i Agile.

5. Ztozenie oferty — termin i miejsce

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 18.12.2020 do godziny 23:59

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty do bazy konkurencyjnosci,
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze zmienic lub wycofac oferte przed uptywem terminu przesytania ofert.

Oferty nalezy sktada¢ wytgcznie na zatgczonym wzorze oferty.

Jezeli wykonawca nie ztozy dokumentéw lub oswiadczen wymaganych wraz z ofertg,
dokumenty lub oswiadczenia te sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg watpliwosci,
Zamawiajgcy moze wezwaé do ich ztozenia, uzupetnienia, wyjasnienia lub poprawienia
w terminie przez siebie wskazanym.

W przypadku watpliwosci co do tresci ztozonej oferty, Zamawiajgcy moze wezwac do ztozenia,
W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych oferty wykonawcy (w tym
ztozonych oswiadczen i dokumentdw).


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ INFORMACIA O WAGACH PUNKTOWYCH PRZYPISANYCH
DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERTY

1.

Ocenie bedg podlegaty oferty ztozone przez Wykonawcéw, ktdrzy spetnig warunki udziatu

w postepowaniu, a ich oferta nie zostanie odrzucona.
2. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujace kryteria:

1) cena brutto — max. 80 pkt. (waga 80%)
Kryterium cena brutto, gdzie oferty zostang ocenione przelicznikiem P=Cn/Co x 80 pkt,
gdzie:
P — liczba otrzymanych punktéw,
Cn — najnizsza cena brutto,
Co — cena brutto oferty ocenione;j.
2) Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji szkolei — max. 20 pkt (waga 20%)
0-3 lat doswiadczenia w prowadzeniu szkolert w danej metodyce — 0 pkt.
4-6 lat doswiadczenia w prowadzeniu szkoler w danej metodyce — 10 pkt.
Powyzej 6 lat doswiadczenia w prowadzeniu szkolei w danej metodyce — 20 pkt.

OCENA | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kazdej czesci przez Oferenta wynosi 100. Wszystkie
obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.
. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie moégt wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub

wiecej ofert uzyskaty taka sama punktacje, wowczas Zamawiajgcy wezwie tych Oferentéw
do ztozenia w wyznaczonym terminie dodatkowych ofert cenowych. Oferty dodatkowe nie mogg
zawierac ceny wyzszej od ceny ztozonej w ofercie pierwotnej. Pozostate warunki oferty nie moga
ulec zmianie.

. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, w ktorym

Oferent, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odmowit podpisania umowy.
Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza wyniki zapytania ofertowego
na stronie internetowe;.

Oferent, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, zobowigzany jest do zawarcia Umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie dtuzszym niz 14 dni.
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|. Dane Zamawiajacego
Collegium Civitas

Plac Defilad 1, PKiN p. Xl
00-901 Warszawa

NIP 525-20-83-784, REGON 012769984

Il. Doswiadczenie prowadzacych:

| Collegium Civitas

Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska

Zatacznik nr 1

do zapytania ofertowego nr 3/PZ2/2020

Osoby prowadzace szkolenie muszg spetniac nastepujace kryteria:

1.
2.

4.

Ill. Opis przedmiotu zaméwienia:

Posiadac aktualny i aktywny status akredytowanego trenera metodyki Prince2 lub/i Agile.
Przeprowadzi¢ w ciggu ostatnich 3 lat co najmniej 100 godzin szkolen Prince i/lub Agile
(w zaleznosci od czesci, na ktdrg wykonaweca ztozyt oferte), (1 godzina = 60 min).

Posiada¢ minimum 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu PRINCE2 lub/i
Agile jako trener/prowadzacy (w zaleznosci od czesci, na ktérg wykonawca ztozyt oferte).

Posiadac wyksztatcenie wyzsze.

Przedmiot zamoéwienia zostat podzielony na czesci w nastepujgcy sposob:

1) Cze$¢ | — Przeprowadzenie akredytowanych szkolern z zakresu Prince2 Foundation i Prince2
Practitioner oraz zorganizowanie i przeprowadzenie certyfikowanego egzaminu

. Grupa Liczba . i
Lp. Nazwa szkolenia * iy Planowany termin realizacji
docelowa®* | uczestnikow
1 .
. . Studenci 25 od stycznia 2021 do grudnia 2022
Prince2 Foundation CcC
p .
racg\évmcy 6 od stycznia do grudnia 2021
2
. . pracownicy w okresie od czerwca 2021 do
Prince2 Practitioner cc 4 czerwea 2022

2) Czes¢ Il — Przeprowadzenie akredytowanych szkolen z zakresu Agile Foundation i Agile Practitioner
oraz zorganizowanie i przeprowadzenie certyfikowanego egzaminu

cc

. Grupa Liczba . A
Lp. Nazwa szkolenia ny Planowany termin realizacji
docelowa* | uczestnikéw

1 p i

Agile Foundation racg\(/:vnlcy 6 od stycznia do grudnia 2021
2

i i 2021
Agile Practitioner pracownicy 5 w okresie od czerwca 2021 do

czerwca 2022.




Fundusze . [ Unia Europejska
E Europejskie !CO”eglum Civitas Europe,-skiFunduszg,ogjecmy

Wiedza Edukacja Rozwdj

*Grupa docelowa:

studenci 4 ostatnich semestrow studidow kierunkéw Zarzadzanie, Socjologia, Stosunki
Miedzynarodowe, Dziennikarstwo i Nowe Media

pracownicy administracyjni sredniego szczebla (kierownicy) oraz biorgcy udziat w zarzadzaniu
projektami, kadra zarzgdzajaca.

Miejsce szkolenia: online.

Jezyk wyktadowy: zajecia prowadzone w jezyku polskim.

Rodzaj szkolenia: szkolenia otwarte, online.

Cel szkolenia: uczestnicy poznajg podstawowe reguty metodyki, w tym: sposoby zarzadzania ryzykiem,
jakoscig i prowadzeniem nadzoru. Nauczg sie réwniez, jak zwiekszy¢ szanse na osiggniecie sukcesu
i zatozonego celu biznesowego.

Cena powinna uwzgledniac: optate za zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia, przeprowadzenie
egzaminu po zakonczeniu szkolenia, wydanie certyfikatow oraz wszelkie niezbedne materiaty i pomoce

naukowe, w tym podreczniki.

IV. Obowiazki Wykonawcy:

1.

Przeprowadzenie szkolen zgodnie z metodg Prince i/lub Agile, w zaleznosci od czesci na jaka
Wykonaweca ztozyt oferte.

Prowadzenie i weryfikacja list obecnosci uczestnikéw podczas szkolenia — wedtug wzoréw
Zamawiajgcego.

Przekazanie po zrealizowaniu zaje¢ uzupetnionych list obecnosci na szkoleniach, jednak nie
pdzniej w terminie 7 dni od zakonczenia szkolenia.

Zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu zaliczajgcego na poziomie/ach wskazanych
w przedmiocie zamodwienia.

Przygotowanie i wydanie Certyfikatéw przez uprawniong instytucje certyfikujaca uczestnikom,
ktorzy przekrocza prég zdawalnosci.

Umozliwienie przeprowadzenia kontroli zaje¢ zaréwno przez przedstawiciela Zamawiajacego,
jak réwniez przez instytucje zarzadzajgce programem, w ramach ktérego dofinansowano
projekt.

Informowania uczestnikdw zaje¢, iz zajecia sg wspotfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Umieszczania na prezentacjach/materiatach logotypéw zgodnych z Wytycznymi w zakresie informacji
i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020.



