
 
Załącznik nr 5  

do zapytania ofertowego nr 3/PZ2/2020 

UMOWA (wzór) 
 
zawarta w dniu    ………. w Warszawie pomiędzy: 
Collegium Civitas, uczelnią niepubliczną, z siedzibą w Warszawie, 00-901, Plac Defilad 1, XII piętro Pałac Kultury i Nauki, 
NIP 525-20-83-784, REGON 012769984, wpisaną do ewidencji uczelni niepublicznych, prowadzonej przez Ministra 
Nauki i Szkolnictwa Wyższego pod numerem porządkowym 129, reprezentowaną przez: 

 …………………………………….. – Rektora 
zwanym dalej Zamawiającym, 

a 
 
spółką pod firmą / Stowarzyszeniem/ Fundacją* z siedzibą: …………..,  NIP: ………….., REGON …………….zarejestrowaną 
w rejestrze ………prowadzonym przez Sąd rejonowy ……………. Pod nr KRS ………… reprezentowaną przez: 

 ………………………………………; 
 
zwanym dalej Wykonawcą 
o następującej treści:  
 

Postanowienia ogólne 
1. Zamawiający oświadcza, że Umowa zostaje zawarta w ramach realizacji projektu „E-Uczelnia – program 
rozwoju Collegium Civitas”, zwanego dalej Projektem. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską 
ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój. 
2. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do występowania w obrocie prawnym i posiada niezbędne 
uprawnienia i kwalifikacje do pełnej realizacji przedmiotu Umowy. 
 

§ 1 
1. Wykonawca zobowiązuje się na zlecenie Zamawiającego do przeprowadzenia akredytowanych szkoleń oraz 

certyfikowanych egzaminów z zarządzania projektami zgodnych z metodykami Prince2 /lub Agile*dla 
studentów i pracowników Collegium Civitas. 

* w zależności od części, na którą wykonawca złożył ofertę 

Zamówienie realizowane jest w ramach projektu „e-Uczelnia – Nowoczesny Program Rozwoju”, nr umowy 
o dofinansowanie: POWR.03.05.00-00-Z021/18 współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Oś III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, 
Działanie 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie niezbędne kwalifikacje i uprawnienia do wykonania przedmiotu 
umowy oraz gwarantuje jego wysoki poziom. 

3. Wykonawca w ramach usługi i w cenie zapewnia: 
1) 35 szkoleń prowadzonych przez wykwalifikowanych trenerów z uprawnieniami do przeprowadzenia 

i egzaminowania kursów z zarządzania projektami zgodnymi z metodyką Prince2*, w tym: 
a.  31 szkoleń Prince2 Foundation 
b.  4 szkolenia Prince2 Practitioner 

2) 8 szkoleń prowadzonych przez wykwalifikowanych trenerów z uprawnieniami do przeprowadzenia 
i egzaminowania kursów z zarządzania projektami zgodnymi z metodyką Agile*, w tym: 

a. 6 szkoleń Agile Foundation 
b. 2 szkolenia Agile Practitioner 

 



 
* w zależności od części, na którą wykonawca złożył ofertę 

3) Komplet materiałów szkoleniowych w wersji elektronicznej i papierowej w języku polskim 
4) Podręczniki kursowe w języku polskim. 

4. Szkolenie będzie realizowane w formie zdalnej za pośrednictwem …………………………. (typ/nazwa platformy e-
learningowej). 

5. Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia egzaminu po zakończeniu szkolenia dla wszystkich jego 
uczestników oraz wydania certyfikatów przez uprawnioną instytucję certyfikującą dla tych uczestników, którzy 
przekroczą próg zdawalności. 

6. Wszystkie koszty związane z organizacją i przeprowadzaniem szkoleń i egzaminów ponosi Wykonawca.  
7. Wykonawca ma obowiązek dopełnić wszelkich formalności umożliwiających uczestnikom przystąpienie 

do egzaminu oraz, w przypadku przekroczenia przez nich progu zdawalności, otrzymania certyfikatu w wersji 
elektronicznej i papierowej. 
 

§ 2 
Wykonawca będzie wykonywać zlecenie w okresie od ………………………….. do  …………………..……….. . Dokładne terminy 
szkoleń uzgodnione zostaną pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą w trakcie trwania umowy na podstawie 
szczegółowego harmonogramu przygotowanego w formie pisemnej. 

 
§ 3 

1. Z tytułu realizacji niniejszej Umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości ……………. (słownie 
złotych: ……………………….. 00/100) brutto. Wskazane wynagrodzenie stanowi całkowity koszt Wykonawcy.  

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy z jakichkolwiek przyczyn wynagrodzenie 
Wykonawcy nie przysługuje. 

3. Jednostkowe ceny przedmiotu Umowy zostały wskazane w ofercie Wykonawcy stanowiącej załącznik nr 1 do 
Umowy. 

 
§ 4 

1. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 3 ust. 1, płatne będzie w częściach po dostarczeniu przez Wykonawcę 
dokumentów potwierdzających obecność uczestników na szkoleniu i kopii certyfikatów, na podstawie prawidłowo 
wystawionej faktury. Płatność z tytułu realizacji niniejszej Umowy zostanie uregulowana w terminie do 
……………………………, z zastrzeżeniem ust 2. Dniem zapłaty będzie dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy. 

2. Termin wypłaty wynagrodzenia ustalonego w § 3 podlega przesunięciu o okres przesunięcia  wpływu na rachunek 
bankowy Zamawiającego środków w ramach przyznanego dofinansowania opisanego w § 1 ust.1. 
 

§ 5 
1. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie niezbędne kwalifikacje i uprawnienia do wykonania przedmiotu 

Umowy, dysponuje odpowiednią kadrą oraz gwarantuje jego wysoki poziom. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do ponoszenia pełnej odpowiedzialności za wszelkie szkody wynikłe z tytułu 

nieprawidłowości powyższego oświadczenia, powstałe bezpośrednio lub pośrednio po stronie Zamawiającego. 
 

§ 7 
1. Na potrzeby niniejszej Umowy przez ”Informacje Poufne” rozumie się informacje obejmujące tajemnicę 

Zamawiającego, a w szczególności wszystkie informacje dotyczące Zamawiającego o charakterze handlowym, 
marketingowym, organizacyjnym, ujawnione podczas wykonywania zlecenia, niezależnie od postaci, w jakiej 
zostały one Wykonawcy powierzone. 

2. W związku z powierzeniem Informacji Poufnych Wykonawca zobowiązany jest przez okres co najmniej pięciu lat 
od otrzymania takich Informacji Poufnych do zachowania ich w poufności. 

3. Wykonawca w szczególności:  



 
a. nie ujawni żadnych Informacji Poufnych osobom trzecim, chyba że takie ujawnienie Informacji 

Poufnych jest niezbędne dla realizacji zlecenia, a wspomniane podmioty zgodziły się przestrzegać 
warunków zachowania poufności przynajmniej w takim zakresie, jak określony w niniejszej Umowie;  

b. nie będzie robił żadnych kopii Informacji Poufnych, otrzymanych od Zamawiającego, z wyjątkiem kopii 
niezbędnych dla realizacji zlecenia. Wszelkie wykonane kopie będą określone jako należące 
do Zamawiającego i oznaczone napisem: „poufne”, „zastrzeżone” lub podobnej treści; 

c. nie będzie wykorzystywała ujawnionych Informacji Poufnych dla celów innych niż służących 
wykonaniu Umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się przechowywać wszelkie Informacje Poufne wyrażone w formie materialnej, w sposób 
uniemożliwiający dostęp do tych Informacji przez osoby nieupoważnione. 

5. W przypadku zaprzestania realizacji zlecenia, Wykonawca zobowiązany będzie do niezwłocznego zwrotu 
Zamawiającemu wszystkich dokumentów i informacji zawierających Informacje Poufne, nie pozostawiając 
żadnych ich kopii. Powyższe nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zachowania w poufności powierzonych 
Informacji Poufnych na zasadach określonych w niniejszej Umowie. 

6. Wykonawca w przypadku ujawnienia Informacji Poufnych zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną 
z tego tytułu w wysokości wynagrodzenia opisanego w § 3 ust.1, co nie wyłącza możliwości dochodzenia przez 
Zamawiającego odszkodowania przewyższającego karę umowną na zasadach ogólnych. 

 
§ 8 

1.Osobą wyznaczoną do kontaktów z Wykonawcą jest .............................., Dział Koordynacji Projektów.  
2.Osobą uprawnioną przez Wykonawcę do reprezentowania go we wszelkich czynnościach związanych z realizacją 
Umowy jest ............................  
3.Osoby wskazane w ust. 1 i 2 nie mają prawa wpływu na prawa i obowiązki Stron Umowy. 
 

§ 9 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia opisanego w § 3 ust.1 c w 
przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia 
odszkodowania na zasadach ogólnych przewyższającego zastrzeżoną karę umowną. 
 

§ 10 
1. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron w każdym czasie.  
2. Każda ze Stron może odstąpić od Umowy w przypadkach przewidzianych w przepisach prawa.  
3. Poza przypadkiem określonym w ust.2, Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy:  

1) gdy wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie Umowy nie leży w interesie CC, czego 
nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. W takiej sytuacji Zamawiający może odstąpić 
od Umowy w terminie 30 dni od otrzymania wiadomości o powyższych okolicznościach, a Wykonawca 
może żądać wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy,  

2) gdy Zamawiający nie uzyska środków unijnych na finansowanie Umowy – w takiej sytuacji Zamawiający 
może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od otrzymania wiadomości o powyższych okolicznościach, 
a Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o jej Wynagrodzenie. 
 

§ 11 
1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej, pod rygorem nieważności.  
2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień Umowy, w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, które nie prowadzą do zmiany charakteru Umowy, 
w następującym zakresie:  

1) zmiana terminów realizacji umowy, w zakresie wynikającym ze zmiany postanowień umowy 
o dofinansowanie realizacji projektu nr POWR.03.05.00-00-Z021/18, jaką Zamawiający podpisał 
z podmiotem udzielającym dofinansowania, pod warunkiem, że umowa została zmieniona po dniu 



 
zawarcia niniejszej Umowy, a celem wprowadzenia zmian jest umożliwienie prawidłowej realizacji 
projektu lub w zakresie, w jakim wykonanie Umowy w przewidzianych w niej terminach nie jest możliwe 
z przyczyn niezawinionych przez Wykonawcę lub Zamawiającego,  

2) zmiana nie była możliwa do przewidzenia na etapie podpisywania Umowy, a ponadto jej dokonanie 
wskazane jest w szczególności, gdy:  

a)  nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 
na realizację przedmiotu Umowy,  

b) wynikną rozbieżności lub niejasności w Umowie, których nie można usunąć w inny sposób, 
a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie Umowy w celu 
jednoznacznej interpretacji jej postanowień przez Strony,  

c) zmiany wartości Umowy w przypadku zwiększenia bądź zmniejszenia stawek podatku od towarów 
i usług, dotyczących przedmiotu Umowy,  

3) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych usług od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjętych zamówieniem 
podstawowym, o ile stały się niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 

a) zmiana Wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, 
w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności usług, zamówionych w ramach 
zamówienia podstawowego,  

b) zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów 
dla Zamawiającego,  

c) wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie 
w Umowie,  

4) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru Umowy i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 
a) konieczność zmiany Umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, działając 

z należytą starannością, nie mógł przewidzieć,  
b) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w Umowie, 

5) Wykonawcę, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy Wykonawca:  
a) na podstawie postanowień umownych, o których mowa w pkt 4 powyżej,  
b) w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia 

dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy Wykonawca spełnia warunki 
udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to 
za sobą innych istotnych zmian Umowy.  

3. Strony ustalają następujące okoliczności nie stanowią zmiany treści Umowy, jednakże wszelkie poniższe kwestie 
będą ustalane z Zamawiającym w korespondencji mailowej w terminie niezwłocznym o zaistnienia zdarzenia:  

1) w przypadkach uzasadnionych, w szczególności gdy wynika to z potrzeb uczestników Projektu bądź 
organizacji pracy Zamawiającego, dopuszcza się zmiany określonych w harmonogramie terminów 
przeprowadzenia poszczególnych szkoleń;  

2) w przypadkach uzasadnionych, w szczególności gdy wynika to z sugestii zgłaszanych przez uczestników 
projektu lub przez Zamawiającego, dopuszcza się zmianę zagadnień, objętych zakresem szkoleń;  

3) w uzasadnionych przypadkach, z przyczyn nagłych i niezależnych od Wykonawcy (w szczególności działanie 
siły wyższej), powodujących, iż osoba wskazana w ofercie będącej załącznikiem nr 2 Umowy nie może 
prowadzić szkolenia, dopuszcza się zmianę tej osoby na inną, pod warunkiem, że osoba zastępująca będzie 
posiadała wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje zawodowe nie gorsze, niż osoba wskazana w ofercie 
(także te określone w celu oceny ofert). 
 

§ 12 
Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją przedmiotu Umowy strony zobowiązują się rozpatrywać w drodze 
wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności osiągnięcia kompromisu spory te będą rozstrzygane przez sąd 
powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
 



 
§14 

1) W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 
2) Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
 
 

Zamawiający                                                   Wykonawca 
 
 
 
 
 
 
Załączniki: 

1. Oferta z dnia ………… 


